
So bereitest du dich auf ein Bewerbungs-Gespräch vor 

mein-beruf.de 

Welche Art von Bewerbungs-Gespräch habe ich? 

🞎 Ich weiß, ob es ein Vorstellungs-Gespräch mit einer Person, ein Bewerbungs-
Gespräch am Computer oder ein Azubi-Speed-Dating ist. 

🞎 Ich habe im Beitrag Bewerbungs-Gespräche führen (einfache Sprache)
nachgelesen, was bei dieser Gesprächs-Art typischerweise passiert. 

Gut planen 

🞎 Ich habe Datum, Uhrzeit, Ort und den Namen meiner Ansprech-Person notiert.

🞎 Ich habe nachgeschaut, wie ich dorthin komme. Ich plane, 10 Minuten vorher da zu
sein. 

🞎 Nur bei einem Bewerbungs-Gespräch am Computer: Ich habe Internet,
Kamera und Mikrofon vorher getestet. Ich habe einen ruhigen Ort mit gutem 
Licht ausgesucht. 

Gut informiert sein 

🞎 Ich habe recherchiert, was die Firma macht.

🞎 Ich habe mir überlegt, welche Aufgaben in diesem Ausbildungs-Beruf wichtig sind.

Gut packen 

🞎 Ich habe meinen Lebens-Lauf und mein Anschreiben ausgedruckt.

🞎 Ich habe Dokumente, Block und Stift eingepackt.

Gut auftreten 

🞎 Ich habe meine Kleidung ausgesucht und fühle mich darin wohl.

🞎 Ich denke daran, mein Handy auszuschalten.

🞎 Ich habe mir 2 bis 3 Fragen aufgeschrieben, die ich stellen möchte.

🞎 Ich habe mir überlegt, was ich auf Fragen zu meinen Stärken antworten kann.

https://www.arbeitsagentur.de/bildung/einfach-erklaert/bewerbungsgespraeche-einfach


Meine Zusammenfassung 

mein-beruf.de 

Das ist die Gesprächs-Art, auf die ich mich vorbereite: 

Wann und wo findet mein Bewerbungs-Gespräch statt? Wie heißt meine Ansprech-Person? 

Das ist mein Ausbildungs-Beruf: 

Das sind die 3 wichtigsten Dinge, die ich über die Firma weiß: 

Das sind meine größten Stärken: 

Diese Fragen möchte ich stellen: 

Das könnte mir gegen meine Aufregung helfen: 
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