
Lebenslauf
Angaben zur Person 

Name: Max Mustermann

Anschrift: Musterstr. 16
12345 Musterstadt

Telefon: 01234 5678910

E-Mail: max.mustermann@<mailmuster>.de  

Geburtstag und -ort: 01.01.2010 in Musterstadt

Praktische Erfahrung 

25.03.2024 – 05.04.2024 Praktikum im Lager
Getränkemarkt GmbH, Musterstadt

22.07.2024 – 26.07.2024 Praktikum als Fachkraft im Gastgewerbe,  
Hotel Musterhof, Musterstadt

seit 01.09.2024 Mitarbeit beim Sportangebot „Kinder in Bewegung“, 
Sportverein Muster e.V., Musterstadt

Schulbildung

Schulabschluss: Qualifizierender Hauptschulabschluss im Sommer 
2025

01.08.2020 - 31.07.2025 Martin Hauptschule, Musterstadt

01.08.2016 - 31.07.2020 Marianne Grundschule, Musterstadt

Persönliche Fähigkeiten und 
Kompetenzen 

Computerkenntnisse: Sehr gut in Office-Anwendungen

Sprachkenntnisse: Gute Englischkenntnisse

Persönliche Stärken: Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Teamfähigkeit, 
Kommunikationsfähigkeit, Organisationsfähigkeit

Hobbys Handball, Schwimmen

Musterstadt, 1. Oktober 2024 8

Bewerbungs-
foto

Du kannst ein Bewerbungsfoto 
einfügen, wenn du willst.  
Am besten digital.

1

Gehe ans Telefon, auch wenn du 
eine unbekannte Nummer siehst.
Vielleicht        meldet        sich        die       Firma.  

2

Denk an eine seriöse E-Mail- 
Adresse. Prüfe, ob Antworten der 
Firma im Spam-Ordner sind.

3

Nenne deine Erfahrungen mit  
der Arbeitswelt. Beschreibe  
dein freiwilliges Engagement.

4

Schreibe Schulabschluss und 
Schulbesuche auf.

5

Stelle deine Fähigkeiten heraus.6

Mit deinen Hobbys zeigst du  
deine Interessen oder ob du  
gerne etwas im Team machst.

7

Denke im Lebenslauf an deine 
Unterschrift. Für die Online-Be-
werbung scannst du die Unter-
schrift ein.

9

Benutze im Lebenslauf das 
gleiche Datum wie in deinem 
Anschreiben.
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So kann ein gelungener Lebenslauf aussehen. 
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