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Anlage zum Sammelantrag – Liste der Teilnehmenden

Hinweis Zutreffendes bitte ausfüllen oder auswählen.

A. Allgemeine Angaben
1 Übermittlungsanlass der Liste der Teilnehmenden

	 Maßnahmebeginn (Grundlage für Bewilligungsentscheidung)

	 Ende der Maßnahme (Grundlage für Schlussabrechnung)

	 Veränderung während der Maßnahme

2 Für die nachfolgend genannte Weiterbildung ist diese Teilnehmerliste eine Anlage zum Sammelantrag vom (TT.MM.JJJJ)

3 Arbeitgeber-Kundennummer

4 Bezeichnung der Weiterbildungsmaßnahme

Durchführungsort
5 Straße 6 Hausnummer 7 Postleitzahl 8 Ort
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9 Für die Teilnahme folgender Personen werden/wurden Leistungen nach § 82 Sozialgesetzbuch Drittes Buch (SGB III) beantragt:

Lfd. Nr. Sozialversicherungsnummer Vorname Nachname Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ)

1
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3

4

5

6
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9
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13

14

15

16

17

18
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B. Erläuterungen
Zu Abschnitt C. Angaben zur Arbeitszeit
Die Angaben in diesem Abschnitt dienen der Ermittlung der weiterbildungsbedingten Ausfallzeit. Die Angaben sind mit Blick auf die Teilnahmedauer der Weiterbildung in 
Durchschnittswerten anzugeben.

•	 Arbeitszeitrahmen: Dabei handelt es sich um den arbeitsvertraglich vereinbarten zeitlichen Rahmen, innerhalb dessen die individuelle Arbeitszeit erbracht werden kann.

•	 Arbeitszeit: Dabei handelt es sich um vertraglich vereinbarte Arbeitszeit, welche innerhalb des Rahmens erbracht werden muss.

Beispiel: Im Arbeitsvertrag ist geregelt, dass die individuelle Arbeitszeit von 160 Stunden im Monat zu erbringen ist (die vertraglich vereinbarte Arbeitszeit).
Die Arbeitsleistung ist immer von Montags bis Freitags zwischen 6 Uhr und 19 Uhr zu erbringen (der zeitliche Rahmen).

Zu Abschnitt D. Angaben zum Arbeitsentgelt
Die Angaben in diesem Abschnitt dienen der Ermittlung des berücksichtigungsfähigen Arbeitsentgelts. Die Angaben sind mit Blick auf die Teilnahmedauer der 
Weiterbildung in Durchschnittswerten anzugeben.

•	 �Grundgehalt: Bei dem Grundgehalt handelt es sich um das Arbeitsentgelt, dass grundsätzlich fix geleistet wird. Bitte machen Sie die Angaben ohne die 
Sozialversicherungsbeiträge.

•	 �Gehaltsbestandteile: Hier werden optional weitere Gehaltsbestandteile erfasst, sofern diese regelmäßig erfolgen und sozialversicherungspflichtig sind.  
Die Angabe ist auch hier ohne die Sozialversicherungsbeiträge zu machen.

Beispiel: Im Arbeitsvertrag ist ein Gehalt von 3.000 Euro vereinbart (Grundgehalt). Darüber hinaus wird für den Kundenkontakt eine weitere Zulage von 200 Euro 
jeden Monat gewährt (Gehaltsbestandteil).
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C. Angaben zur Arbeitszeit
	 Keine Änderung zu Angaben im Antrag (entfällt bei Maßnahmebeginn)

	 Änderung zu Angaben im Antrag ab (TT.MM.JJJJ)

Angaben zu teilnehmenden beschäftigten Personen – Abschnitt Arbeitszeit 
Zur Bestimmung der weiterbildungsbedingten Ausfallzeit geben Sie bitte an, innerhalb welches zeitlichen Rahmens die beschäftigten Personen ihre individuelle Arbeitsleistung 
zu erbringen haben. Dabei ist zu beachten, ob die teilnehmenden beschäftigten Personen identische oder unterschiedliche Arbeitszeiten haben. 

Sie können Angaben zu identischen Arbeitszeiten der teilnehmenden Personen in Gruppen zusammenfassen (Auflistung Arbeitszeit – Teil 1, Teil 2 und Teil 3). Bitte tragen Sie die laufenden 
Nummern und die Nachnamen der Personen aus Tabelle 9 von Seite 2 ein, durch Komma getrennt. Die Uhrzeit der Arbeitszeit geben Sie bitte im Format (hh:mm) an.

	� Die Angaben zu den Arbeitszeiten treffen auf alle teilnehmenden Beschäftigten aus Tabelle 9 von Seite 2 zu. 
(In diesem Falle brauchen Sie deren Namen in der Auflistung Arbeitszeit nicht angeben.)

Auflistung Arbeitszeit – Teil 1

Laufende Nummer und  
Nachname der Person(en)

Montag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Dienstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Mittwoch
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Donnerstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Freitag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Samstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Sonntag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

10 Die vertraglich vereinbarte Arbeitszeit der Personen aus der Auflistung Arbeitszeit – Teil 1 beträgt im Zeitraum der Weiterbildung durchschnittlich in Stunden:

	 pro Woche 	 pro Monat Arbeitszeit in Stunden

11 Anzahl der Zeitstunden im gesamten Zeitraum der Weiterbildung, die die beschäftigten Personen aus der Auflistung Arbeitszeit – Teil 1 
aufgrund der Teilnahme an der Weiterbildung unter Fortzahlung des Arbeitsentgelts freigestellt werden
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Auflistung Arbeitszeit – Teil 2

Laufende Nummer und  
Nachname der Person(en)

Montag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Dienstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Mittwoch
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Donnerstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Freitag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Samstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Sonntag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

12 Die vertraglich vereinbarte Arbeitszeit der Personen aus der Auflistung Arbeitszeit – Teil 2 beträgt im Zeitraum der Weiterbildung durchschnittlich in Stunden:

	 pro Woche 	 pro Monat Arbeitszeit in Stunden

13 Anzahl der Zeitstunden im gesamten Zeitraum der Weiterbildung, die die beschäftigten Personen aus der Auflistung Arbeitszeit – Teil 2 
aufgrund der Teilnahme an der Weiterbildung unter Fortzahlung des Arbeitsentgelts freigestellt werden

Auflistung Arbeitszeit – Teil 3

Laufende Nummer und  
Nachname der Person(en)

Montag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Dienstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Mittwoch
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Donnerstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Freitag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Samstag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

Sonntag
Zeitraum/-räume  
von - bis 

14 Die vertraglich vereinbarte Arbeitszeit der Personen aus der Auflistung Arbeitszeit – Teil 3 beträgt im Zeitraum der Weiterbildung durchschnittlich in Stunden:

	 pro Woche 	 pro Monat Arbeitszeit in Stunden

15 Anzahl der Zeitstunden im gesamten Zeitraum der Weiterbildung, die die beschäftigten Personen aus der Auflistung Arbeitszeit – Teil 3 
aufgrund der Teilnahme an der Weiterbildung unter Fortzahlung des Arbeitsentgelts freigestellt werden
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Angaben zum Fortbestand des Arbeitsverhältnisses
16 Besteht/Bestand mit allen beschäftigten Personen über die Gesamtdauer der angestrebten Weiterbildung das sozialversicherungspflichtige Arbeitsverhältnis fort?

	 Ja (weiter mit Abschnitt D)

	 Nein (bitte Eintrag in der Tabelle zu Ziffer 18 vornehmen)

17 Nur bei Ende oder Veränderung der Maßnahme: Wurde die Weiterbildung vorzeitig beendet?

	 Ja (bitte Eintrag in der Tabelle zu Ziffer 18 vornehmen)

	 Nein

18 Tabelle vorzeitige Beendigung (zu Fragen 16 und 17) – Folgende Personen haben das Arbeitsverhältnis/die Weiterbildung vorzeitig beendet:

Datum letzter Tag
(TT.MM.JJJJ)

Vorname Nachname Arbeitsverhältnis/Weiterbildung

BA I FW 501/502 - 05/2025 Seite 6 von 9



D. Angaben zum Arbeitsentgelt
	 Keine Änderung zu Angaben im Antrag (entfällt bei Maßnahmebeginn)

	 Änderung zu Angaben im Antrag ab (TT.MM.JJJJ)

Angaben zu teilnehmenden beschäftigten Personen – Abschnitt Arbeitsentgelt 
Für den Zuschuss ist das regelmäßig gezahlte sozialversicherungspflichtige Arbeitsentgelt berücksichtigungsfähig. Bitte machen Sie die Angaben zum Arbeitsentgelt 
ohne die Sozialversicherungsbeiträge (Durchschnitt in der Zeit der Weiterbildung.) Hinweis: Zum Zeitpunkt der Antragstellung vertraglich/tariflich vereinbarte Erhöhungen 
während der Zeit der Weiterbildung können mit eingerechnet werden.

Sie können Angaben zu identischen Arbeitsentgelten der teilnehmenden Personen in der Auflistung Arbeitsentgelt – Teil 1 in Gruppen zusammenfassen.  
In der Auflistung Arbeitsentgelt – Teil 2 sind nur Angaben zu Einzelpersonen möglich.  
Bitte tragen Sie die laufende Nummer und den Nachnamen der Personen aus Tabelle 9 von Seite 2 ein, durch Komma getrennt. Angaben zum Gehalt bitte in Euro eintragen.

	� Die Angaben zum Arbeitsentgelt treffen auf alle teilnehmenden Beschäftigten aus Tabelle 9 von Seite 2 zu. 
(In diesem Falle brauchen Sie deren Namen in der Auflistung zum Arbeitsentgelt nicht angeben.) 

Auflistung Arbeitsentgelt – Teil 1

Laufende Nummer und  
Nachname der Person(en)

Grundgehalt Gehaltsbestandteil 1 Gehaltsbestandteil 2 Gehaltsbestandteil 3 Gehalt  
Gesamt

Zeiteinheit 
pro  
Stunde

Zeiteinheit 
pro  
Monat

     

     

     

19 Bitte geben Sie an, ob es sich bei den Angaben in der Auflistung Arbeitsentgelt – Teil 1 um ein tarifliches oder ortsübliches oder frei verhandeltes (nur wenn nicht ortsüblich) 
Arbeitsentgelt handelt:

	 tariflich 	 ortsüblich 	 frei

BA I FW 501/502 - 05/2025 Seite 7 von 9



Auflistung Arbeitsentgelt – Teil 2 – Einzelpersonen

Laufende Nummer und  
Nachname der Person

Grundgehalt Gehaltsbestandteil 1 Gehaltsbestandteil 2 Gehaltsbestandteil 3 Gehalt  
Gesamt

Zeiteinheit 
pro  
Stunde

Zeiteinheit 
pro  
Monat

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

20 Bitte geben Sie an, ob es sich bei den Angaben in der Auflistung Arbeitsentgelt – Teil 2 um ein tarifliches oder ortsübliches oder frei verhandeltes (nur wenn nicht ortsüblich) 
Arbeitsentgelt handelt:

	 tariflich 	 ortsüblich 	 frei
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E. Bemerkungen
21 Raum für Bemerkungen
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