QUICKSTART

FUR DIE ADMINISTRATION VON
ROLLEN UND RECHTEN IM ONLINE-
PORTAL DER BUNDESAGENTUR
FUR ARBEIT

bringt weiter.



EINSTIEG IN DIE VERWALTUNG VON ROLLEN UND RECHTEN IM
ONLINE-PORTAL

¥ Gebirdensprache & Leichte Sprache

Q Bundesagentur fiir Arbeit Q. Suche A O @ Profl = Menii

bringt weiter.

W Gebirdensprache & Leichte Sprache @& Deutsch ~
Suche A Q| ® Pprofil

Kundennummer:

A735B08435 Verwalten Sie hier bevollmachtigte Personen, weisen Sie Rollen zu und organisieren Sie Gruppen innerhalb |hres Unternehmens.

= Menii Personen, Rollen und Gruppen verwalten

A Zum Profil

# Profil bearbeiten (WS

S Profil wechseln 24 & e &

= eistungspostfach

. Personen verwalten Rollen verwalten Gruppen verwalten
= Vermittlungspostfach
Bevollméchtigte Personen anlegen, Rollen einsehen und zugeordnete Gruppen verwalten und
» Personen, Rollen und bearbeiten und Rollen zuweisen. bevollmachtigte Personen bevollméchtigte Personen
m verwalten. zuordnen.

L
Gruppen verwalten

’) € Kontoeinstellungen

5 Abmelden

@ 3 Personen angelegt 22 1 Gruppen vorhanden

+ Neue Gruppe anlegen

Zur Rolleniibersicht Zur Gruppeniibersicht

+ Neue Person anlegen

Zur Personeniibersicht

bringt weiter.



WELCHE VORTEILE BIETET DIE
ZUORDNUNG VON ROLLEN ZU
PERSONEN?

EFFIZIENTE VERWALTUNG: Sie konnen lhren
Mitarbeitenden und externen Partnern mit wenigen
Klicks aufgabenbezogene Berechtigungen zuweisen.

ERHOHTE SICHERHEIT: Jede Person erhélt genau die
Zugriffsrechte, die sie fir ihre Aufgaben bendtigt. Nicht
mehr und nicht weniger.



ANLEGEN EINER NEUEN PERSON UND PERSONENUBERSICHT

Neue Person anlegen

Rollenverwaltung

Neue bevollméachtigte Person anlegen

Personliche Daten anlegen Pflichtfelder* sushe @ Fiter

‘41.8 Rolle oder Beschreibung ‘ ‘ Alle (9) ‘ Zugeordnet (0) | Nicht zugeordnet (9)
Titel Namenszusatz Administrative Rolle
" ‘ ‘ | Rollen *
: . ‘ me* Nachname*
Vorname achname 3 unretmens Admn
Vorname * Nachname * Alsu n diirfen Sie alle bev gten Personen des ausgewshiten Unternehmens verwalten. Sie dilrfen im Auftrag des

Unternehmens alle eServices fur Unternehmen der Bundesagentur fiir Arbeit und Jobcenter nutzen. Weitere Informationen finden Sie (7 hier.

| /. | [ Geschlecht* ] ( )

Fachliche Rollen
Geschlecht*

Rollen *

‘ ménnlich | weiblich | divers ‘ keine Angabe

(J Anzeige von Entlassungen

Die Rolle ,Anzeige von Entlassungen” berechtigt, gesetzlich vorgeschriebene Entlassungsanzeigen digital zu ibermitteln. Weitere Informationen finden
sie 7 hier.

Position/Abteilung

[J Arbeitnehmeriberlassung

Die Rolle ,Arbei  berechig, Arbe berlassung anzuzeigen und zu beantragen sowie die dabei anfallenden Gebiihen im
X M I n d eSte n S el n e Ro I I e* Online-Zahiverfahren ,E-Payment" zu bezahlen. Weitere Informationen finden Sie 7 hier.

[J Beschéftigung von Menschen aus dem Ausland

Die Rolle ,Beschiftigung von Menschen aus dem Ausland" berechtigt, Vorabzustimmungen und Zustimmungen im Rahmen von Werkvertragsverfahren
\_ 2u beantragen, notwendige Dokumente fir die Beschaftigung ausléndischer Arbeitskrifte und Studierender zu tbermitteln sowie Werklieferungsvertrige

W Gebirdensprache & Leichte Sprache

Bundesagentur fiir Arbeit — -
e gbring! weiter. Q suche A Q @ Profil = Menii

Prsonen und Thre Rollen veralten | @= Generierung eines Freischaltcodes (ausgegraut wenn bereits erstellt)

- ®
Ubersicht aller bevollméchtigten Personen /

Bearbeitung der Person (Daten, Kontaktarten, Rollen etc.)

Filter @

[z B. Nachname, Vorname, Position/Abteilung

Name ~ Position/Abteilung Kontaktdaten Aktionen

=" .
@ ehetomnkoon > 1 e ] Loschen der Person

Maler, Manfred - nicht vorhanden -

bringt weiter.



EINSTIEG IN DIE VERWALTUNG VON ROLLEN UND RECHTEN IM
ONLINE-PORTAL

¥ Gebirdensprache & Leichte Sprache

Q Bundesagentur fiir Arbeit Q. Suche A O @ Profl = Menii

bringt weiter.

W Gebirdensprache & Leichte Sprache @& Deutsch ~
® Profil

Kundennummer:
A735B08435 Verwalten Sie hier bevollmachtigte Personen, weisen Sie Rollen zu und organisieren Sie Gruppen innerhalb |hres Unternehmens.

suhe A O Menti Personen, Rollen und Gruppen verwalten

A Zum Profil

# Profil bearbeiten (WS

S Profil wechseln 24 & a &

= eistungspostfach

. Personen verwalten Rollen verwalten Gruppen verwalten
= Vermittlungspostfach
Bevollméchtigte Personen anlegen, Rollen einsehen und zugeordnete Gruppen verwalten und
Personen, Rollen und bearbeiten und Rollen zuweisen. bevollmachtigte Personen bevollméchtigte Personen

oo
Gruppen verwalten

m verwalten. zuordnen.

22 1 Gruppen vorhanden

’) € Kontoeinstellungen @ 3 Personen angelegt

[> Abmelden + Neue Person anlegen + Neue Gruppe anlegen

Zur Personeniibersicht Zur Rolleniibersicht Zur Gruppeniibersicht

bringt weiter.



WELCHE VORTEILE BIETET DIE
GRUPPENVERWALTUNG?

DEZENTRALISIERTE VERWALTUNG: Gruppen und
Gruppen-Admins dezentralisieren die Verwaltung, um
Abteilungen oder externe Partner eigenstandig zu
organisieren.

KLARE ZUSTANDIGKEITEN: Die Erstellung von
Gruppen und die Zuweisung von Rollen und
Berechtigungen schafft klare Zustandigkeiten und
entlastet Unternehmens-Admins.



ANLEGEN UND ADMINISTRATION EINER GRUPPE

Neue Gruppe anlegen

Bitte alle mit * markierten Felder ausfiillen

Gruppeninformationen Gruppenname *

— Priichtfeld*- Eingabe eines eindeutigen Gruppennamen

Rollen zuweisen Suche @

Wahlen Sie hier die Rollen aus, die der Gruppe
zur Verfligung stehen sollen. Nur Rollen, die

X Rollen *
der Gruppe zugewiesen wurden, kénnen an

Gruppenr.nltqhedel wvergeben werden. Weitere O Anzeige von Entlassungen
Informationen zu den Rollen finden Sie hier. Die Rolle , Anzeige von Entlassungen” berecht

ch vorgeschriebene

formationen finden Sie & hier

Entlassungsanzeigen digital zu dbermitteln. W

—_— Priichtfeld*- Auswahl mindestens einer Rolle

[0 Arbeitnehmeriiberlassung
Die Rolle Arbeitnehmeriiberlassung” berechtigl
anzuzeigen und zu beantragen sowie

Zahlverfahren E-Payment” zu bezahle

Gruppen-Admln verwalten Noch kein Gruppen-Admin vorhanden

Uber "Gruppen-Admin hinzufligen" kann ein Gruppen-Admin zur Gruppe
hinzugeflgt werden.

Der Gruppen-Admin besitzt automatisch alle
Rollen, die der Gruppe vom Unternehmens-
Admin zugewiesen wurden. Innerhalb dieser . .
Gruppe kann der Gruppen-Admin selbststandig + Gruppen-Admin hinzufiigen — 0pt/0na/- An I ag e/Au SWa h I VO n G ru p pe n-Ad m I n S
bevollmachtigte Personen anlegen und

verwalten, z.B. Rollen vergeben und entziehen

Gruppenmitglieder verwalten S i

Uber "Gruppenmitglieder hinzufiigen" kénnen bevollmachtigte
Personen zur Gruppe hinzugefiigt werden.

-+ Gruppenmitglieder hinzufiigen

— optional- Anlage/Auswahl von Gruppenmitgliedern

Gruppe loschen Durch Léschen der Gruppe wird diese dauerhaft entfernt. Diese Aktion kann nicht
rickgangig gemacht werden.

W Gruppe endgiiltig Ioschen

— l6schen — LOschen der Gruppe inkl. Personen
Q
7

bringt weiter.
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