
QUICKSTART

FÜR DIE ADMINISTRATION VON 
ROLLEN UND RECHTEN IM ONLINE-
PORTAL DER BUNDESAGENTUR 
FÜR ARBEIT



EINSTIEG IN DIE VERWALTUNG VON ROLLEN UND RECHTEN IM 
ONLINE-PORTAL
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4.

1.

2.



WELCHE VORTEILE BIETET DIE 
ZUORDNUNG VON ROLLEN ZU 
PERSONEN?

• EFFIZIENTE VERWALTUNG: Sie können Ihren 
Mitarbeitenden und externen Partnern mit wenigen 
Klicks aufgabenbezogene Berechtigungen zuweisen.

• ERHÖHTE SICHERHEIT: Jede Person erhält genau die 
Zugriffsrechte, die sie für ihre Aufgaben benötigt. Nicht 
mehr und nicht weniger. 



ANLEGEN EINER NEUEN PERSON UND PERSONENÜBERSICHT

Pflichtfelder*

Vorname* Nachname*

Geschlecht*

X Mindestens eine Rolle*

3.

4.

Generierung eines Freischaltcodes (ausgegraut wenn bereits erstellt)

Bearbeitung der Person (Daten, Kontaktarten, Rollen etc.)

Löschen der Person
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EINSTIEG IN DIE VERWALTUNG VON ROLLEN UND RECHTEN IM 
ONLINE-PORTAL
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3.

1.

2.



WELCHE VORTEILE BIETET DIE 
GRUPPENVERWALTUNG?

• DEZENTRALISIERTE VERWALTUNG: Gruppen und 
Gruppen-Admins dezentralisieren die Verwaltung, um 
Abteilungen oder externe Partner eigenständig zu 
organisieren.

• KLARE ZUSTÄNDIGKEITEN: Die Erstellung von 
Gruppen und die Zuweisung von Rollen und 
Berechtigungen schafft klare Zuständigkeiten und 
entlastet Unternehmens-Admins.



ANLEGEN UND ADMINISTRATION EINER GRUPPE
3.

Pflichtfeld* - Eingabe eines eindeutigen Gruppennamen

Pflichtfeld* - Auswahl mindestens einer Rolle

Optional - Anlage/Auswahl von Gruppen-Admins

Optional - Anlage/Auswahl von Gruppenmitgliedern

löschen – Löschen der Gruppe inkl. Personen
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