
 

 

 

Weisung 201806013 vom 20.06.2018 – Fachliche 
Weisung: Arbeitsbuch Rekrutierung, Ausbildung und 
Studium in der BA (ARAS) und Handbuch Qualifizierung 
(HaQ) 

Laufende Nummer:  201806013 

Geschäftszeichen:  POE 2 – 2600 / 2016 / 2224 / 2610 / 2611 / 2612 / 2615 / 2620 / 2631 
/ 2632 / 2639 / 2640 / 2641 / 2660 / 2680 / 2690 / 2691 / 2711 / 2714 / 
2922.3 / 2934 / 1204 / 1300.3 / 1306 / 1306.5 / 1442.24 / 1500.3 / 
1511 / 1909.1 / 1937 / 5014.3 / 5092 / 5400.1 / 5400.13 / 5453.3 / 
5791 / 6018 / 6400 

Gültig ab:  20.06.2018 
Gültig bis:  19.06.2023 

SGB II:  Information 
SGB III:  Weisung  
Familienkasse:  nicht betroffen 

Bezug:  

• Weisung 201804007 vom 20.04.2018 - Anpassung der Fachlichen Weisung: 
Handbuch Ausbildung und Qualifizierung in der BA (HAQ) - Teil I Ausbildung und Teil 
II Studium 

Aufhebung von Regelungen:  

• HEGA 06/13 - 11 - Maßnahmen zur erfolgreichen externen Rekrutierung von 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern für die BA 

• E-Mail-Info POE vom 06.06.2014 (Job-Suchmaske auf Online-Karriere-Portal) 

• Weisung 201606015 vom 20.06.2016 - Rekrutierung und Einstellung von 
Nachwuchskräften (Auszubildende, Studierende und Trainees) ab dem 
Einstellungsjahr 2017 

• Weisung 201610011 vom 20.10.2016 - Einführung E-Recruiting in die Bundesagentur 
für Arbeit (BA) 



 

 

 

• Weisung 201701018 vom 20.01.2017 – Fachliche Weisung: Handbuch Ausbildung 
und Qualifizierung in der BA (HAQ) – Erweiterung um Teil I „Ausbildung“ und Teil II 
„Studium“ 

• Weisung 201706004 vom 20.06.2017 - Erweiterte Nutzung des E-Recruiting-Systems 
der BA für externe Rekrutierungsprozesse 

• Weisung 201710014 vom 20.10.2017 - Durchführung des Stellenvorbehaltes nach 
dem Soldatenversorgungsgesetz 

• Weisung 201711017 vom 20.11.2017 - BA-Förderstudium 

• Weisung 201712021 vom 20.12.2017 - Übernahme von Nachwuchskräften der 
Bundesagentur für Arbeit  

 
Die Fachliche Weisung „Arbeitsbuch Rekrutierung, Ausbildung und Studium in der BA 
(ARAS)“ fasst bestehende Regelungen zu den Themen Rekrutierung, Ausbildung und 
Studium in der BA zusammen. Dabei werden die Teile I „Ausbildung“ und II „Studium“ 
aus dem bisherigen HAQ in das neue ARAS überführt. Der bisherige Teil III 
(Qualifizierung in der BA) des HAQ wird als eigenständiges Handbuch Qualifizierung 
(HaQ) fortgeführt.  

1. Ausgangssituation 
Neuerungen und Änderungen im Bereich der Rekrutierung sind bisher in unterschiedlichen 
Weisungen geregelt. 

Die Zusammenfassung von Regelungen in themenspezifischen Handbüchern hat sich in der 
Praxis bewährt und trägt wesentlich zur Komplexitätsreduzierung bei. 

2. Auftrag und Ziel 
Mit der Einführung der Fachlichen Weisung „Arbeitsbuch Rekrutierung, Ausbildung und 
Studium in der BA (ARAS)“ erfolgt eine Reduzierung und systematische Zusammenfassung 
der Weisungen für die Themen Rekrutierung, Ausbildung und Studium in der BA. Diese 
Weisungssammlung bietet eine bessere und schnellere Übersicht über die Weisungslage 
und bildet die Grundlage für ein einheitliches Verständnis von Rekrutierung und Ausbildung 
im weiteren Sinne in der BA sowie für eine professionelle Aufgabenwahrnehmung. 



 

 

 

Aus dem bisherigen HAQ werden die Teile I (Ausbildung), II (Studium), das Kapitel III.8.4 
(Trainee-Programm) sowie die Anlage III.15a (Traineeprogramm) in das neue Arbeitsbuch 
Rekrutierung, Ausbildung und Studium in der BA überführt. Die Anlage III.15b 
(Traineeprogramm – Leitfaden für das Rekrutierungs- und Auswahlverfahren) des bisherigen 
HAQ wird analog zu den bestehenden Auswahlleitfäden ausschließlich in POZ zur 
Verfügung gestellt. 

Das neue Arbeitsbuch Rekrutierung, Ausbildung und Studium in der BA (ARAS) besteht aus 
vier Teilen: 

• Teil I – Rekrutierung  

• Teil II – Ausbildung 

• Teil III – Studium an der HdBA 

• Teil IV – weitere Einstiegswege und Praktika 

Der Handbuchteil III (Qualifizierung) des bisherigen HAQ wird als eigenständiges Handbuch 
Qualifizierung (HaQ) fortgeführt. 

Die Regelungen aus den Fachlichen Weisungen gelten ab sofort und sind verbindlich 
umzusetzen. Änderungen zur bisherigen Weisungslage sind farblich (rote Schrift) 
gekennzeichnet. 

3. Einzelaufträge 
Die Regionaldirektionen und Besonderen Dienststellen werden gebeten, die Imlementierung 
und Umsetzung der jeweiligen Regelungen in ihrem Zuständigkeitsbereich sicherzustellen. 

4. Info 
Information 201806014 vom 20.06.2018 – Fachliche Weisung: Arbeitsbuch Rekrutierung, 
Ausbildung und Studium in der BA (ARAS) und Handbuch Qualifizierung (HaQ)  

5. Koordinierung 
Die fachlichen Weisungen „ARAS“ und „HaQ“ werden im Intranet zur Verfügung gestellt. 

Änderungen des ARAS und des HaQ werden – unter Beachtung der Beteiligungsrechte – 
über einen Hinweis in Personal Online Zentral (POZ) kommuniziert sowie in POZ und im 
Intranet veröffentlicht. 



 

 

 

6. Haushalt 
entfällt 

7. Beteiligung 
Der Hauptpersonalrat und die Hauptschwerbehindertenvertretung wurden beteiligt.  

gez.  
Unterschrift 
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