
 

 

 

Weisung 201701018 vom 20.01.2017 –  
Fachliche Weisung: Handbuch Ausbildung und 
Qualifizierung in der BA (HAQ) – Erweiterung um Teil I 
„Ausbildung“ und Teil II „Studium 

Laufende Nummer:  201701018 

Geschäftszeichen:  POE 2 – 2600 / 2610 / 2611 / 2612 / 2615 / 2620 / 2632 / 2641 / 2680 
/ 2690 / 2691 /1937/ II- 5312 

Gültig ab:  20.01.2017 
Gültig bis:  19.01.2022 

SGB II:  nicht betroffen 
SGB III:  Weisung  
Familienkasse:  nicht betroffen 

Bezug:  

• HEGA 10/11 - 09 - Handbuch Ausbildung und Qualifizierung in der Bundesagentur für 
Arbeit 

Aufhebung von Regelungen:  

• Runderlass 20/2000 – 2615 vom 23.04.2003 - Fachinformatiker: Ort der 
theoretischen Ausbildung einschl. Berufsschule, Ausbildungsvertrag, 
Trennungsgeld/Umzugskosten 

• E-Mail Info Personal vom 18.04.2005 - Fachangestellte für Arbeitsförderung: 
Ausbildung in der ARGE (Arbeitsgemeinschaft)/SGB II 

• E-Mail-Info Personal vom 31.05.2006 - Fachangestellte für Arbeitsförderung: 
Änderungen Ausbildungshandbuch, Zwischen- / Abschlussprüfung, Übernahme 
Fachinformatiker 

• E-Mail-Info Personal vom 24.07.2006 - Fachangestellte für Arbeitsförderung: 
Prüfungszeugnis, Projektarbeit, Zuständigkeiten, Studierende: Vorpraktikum 

• E-Mail-Info Personal vom 29.01.2007 - Ausbildungshandbuch Kammerberufe – 
Hauswirtschafter/in, Koch/Köchin, Hotelfachmann/-frau (Stand 01-2007) 



 

 

 

• E-Mail-Info POE vom 01.10.2007 - Fachinformatiker Fachrichtung Systemintegration 
bzw. Anwendungsentwicklung: Ausbildungshandbuch (Einstellungsjahr 2008), Stand 
10/2007 

• E-Mail Info POE vom 20.07.2009 - Fachangestellte für Arbeitsförderung: 
Ausbildungshandbuch (ab dem Prüfungsjahr 2010), Stand 07/2009) 

• E-Mail-Info POE vom 20.01.2010 - Fachinformatiker Fachrichtung Systemintegration 
bzw. Anwendungsentwicklung: Ausbildungshandbuch (ab Einstellungsjahr 2009) 

• HEGA 03/2009 - 20 - Ausbildung: Leistungs- und Kompetenzbeurteilung für 
Auszubildende in der BA (LEKo)  

• E-Mail-Info POE vom 09.07.2010 – Übernahme der Studierenden der Hochschule der 
Bundesagentur für Arbeit – staatlich anerkannte Fachhochschule für 
Arbeitsmarktmanagement (HdBA) 

• E-Mail-Info POE vom 11.11.2010 – Fachangestellte/r für Arbeitsförderung: 
Durchführung der Zwischen- und Abschlussprüfungen im Ausbildungsberuf zum/zur 
Fachangestellten für Arbeitsförderung 

• E-Mail-Info POE vom 09.06.2011 - Fachangestellter für Arbeitsförderung: 
Ausbildungshandbuch, Stand 05/2011 

• Rundschreiben vom 09.11.2011- Praktikanten: Richtlinie des Bundes zur 
Beschäftigung von Praktikantinnen und Praktikanten 

• E-Mail-Info POE vom 05.12.2011 – Neues Verfahren und Erläuterung zur 
Berufsbildungsstatistik 

• E-Mail-Info POE vom 06.12.2011 - Verantwortlichkeiten in der Ausbildung zum/zur 
Fachangestellten für Arbeitsförderung bzw. Arbeitsmarktdienstleistungen; Rolle und 
Stellung der Beraterinnen und Berater nach § 76 BBiG 

• E-Mail-Info POE vom 24.04.2012 - Studierende: Studien- und Prüfungsordnung (bis 
Jahrgang 2012) 

• E-Mail-Info POE vom 24.04.2012 - Studierende: Studien- und Prüfungsordnung (ab 
Jahrgang 2013) 

• E-Mail-Info POE vom 01.05.2012 - Fachangestellte für Arbeitsmarktdienstleistungen: 
Ausbildungshandbuch, Stand 05/2012 



 

 

 

• E-Mail-Info POE vom 24.05.2012- Ausbildung, Verordnung über die Berufsausbildung 
zum/zur Fachangestellten für Arbeitsmarktdienstleistungen  

• E-Mail-Info POE vom 04.06.2012 – Neuordnung Ausbildung: Überleitungsverfahren 

• E-Mail-Info POE vom 12.06.2012- Fachangestellte Arbeitsmarktdienstleistungen: 
Gestaltung der Ausbildung – Verordnung über die Berufsausbildung zum/zur 
Fachangestellten für Arbeitsmarktdienstleistungen und Rahmenvorgaben im 
Ausbildungshandbuch 

• E-Mail-Info POE vom 13.12.2012 – Reisekostenrechtliche Regelungen für 
Studierende der Hochschule der BA 

• E-Mail-Info POE vom 08.02.2013 - Anpassung der Ausbildungsquoten und 
Ausbildungsorganisation 

• E-Mail-Info POE vom 01.04.2013 - Nachwuchskräfte: Leitfaden Auswahlverfahren 
Fachinformatiker 

• HEGA 06/2013 - 11 Rekrutierung von Nachwuchs- und Fachkräften für die BA: 
Maßnahmen und Zuständigkeiten 

• E-Mail-Info POE vom 08.07.2013 – Interner Service Personal: Anpassung der 
Organisation und der Verantwortlichkeiten im Bereich Ausbildung und Qualifizierung 
Nr. 2.2 und 2.3 

• E-Mail-Info POE vom 08.07.2013 - Ausbildung und Qualifizierung: Anpassung der 
Organisation und Verantwortlichkeiten im Bereich Ausbildung und Qualifizierung 

• E-Mail-Info POE 12.08.13 - Studium an der Hochschule der BA (HdBA) für 
Beschäftigte ausländischer Arbeitsverwaltungen 

• E-Mail-Info POE vom 13.08.2013 -  Ausbildung und Qualifizierung: Förderung und 
Wertschätzung der Nachwuchskräfte der BA; Begabtenförderung 

• HEGA 10/2013 - 13 Ausbildung, Studierende: Praktikumstrimester der Bachelor-
Studiengänge an der HdBA, Neugestaltung der Praktikumstrimester vor dem 
Hintergrund der Neuorganisation der BA und der zunehmenden Bedeutung des 
Rechtskreises SGB II im Aufgabenbereich der BA (HdBA) 

• HEGA 09/2014 – 4 - Ausbildung: Erhöhung der Einstellungsquoten Azubi und 
Studierende 2015 und Einrichtung weiterer Ausbildungszentren 

• HEGA 11/2014 - 10 - Nachwuchskräfte: Ansatzplanung Auszubildende, Studierende 



 

 

 

• HEGA 11/2014 - 11 - Praktikanten: Einsatz von Praktikantinnen und Praktikanten in 
der BA 

• Rundschreiben vom 19.12.2014 - Praktikanten: überarbeitete Fassung der Richtlinie 
des Bundes zur Beschäftigung von Praktikantinnen und Praktikanten (Hintergrund 
Inkrafttreten MiLoG) 

• Rundschreiben vom 05.03.2015 - Praktikanten: Hinweise zur Neufassung der 
Richtlinie des Bundes zur Beschäftigung von Praktikantinnen und Praktikanten 
(Hintergrund Inkrafttreten des MiLoG) 

• Rundschreiben vom 13.04.2015 Teilzeitberufsausbildung: Ausbildungsvergütung bei 
Inanspruchnahme einer Teilzeitberufsausbildung – übertarifliche Zahlung in Höhe der 
Vollzeitausbildungsvergütung bei Erfüllung von Bewilligungsvoraussetzungen 

• Verfahrensinformation vom 10.06.2015 - Nachwuchskräfte: Verzicht auf Vorpraktikum 
für künftige NWK der BA; keine Finanzierung aufgrund der Anwendung des 
Mindestlohngesetzes 

• Verfahrensinformation vom 07.12.2015 - Teilzeitberufsausbildung: 
Ausbildungsvergütung bei Inanspruchnahme einer Teilzeitberufsausbildung – 
übertarifliche Zahlung in Höhe der Vollzeitausbildungsvergütung bei Erfüllung von 
Bewilligungsvoraussetzungen 

• Information der zuständigen Stelle vom 14.12.2015 - Fachangestellte für 
Arbeitsmarktdienstleistungen: Betriebliche Einstiegsqualifizierung (EQ) 

• Weisung 201608017 Absolventen-Förderprogramm für Auszubildende der 
Bundesagentur für Arbeit  

 
Die Fachliche Weisung „Handbuch Ausbildung und Qualifizierung in der BA (HAQ)" 
stellt zukünftig die Sammlung aller Regelungen im Bereich der Ausbildung und 
Qualifizierung in der BA dar. In einem ersten Schritt wurden für den Bereich 
Qualifizierung die gültigen Weisungen zusammengefasst. Nun erfolgt die Ergänzung 
des Handbuches um die Teile „Ausbildung“ und „Studium“.  

1. Ausgangssituation 
Im Bereich der Ausbildung und des Studiums in der BA haben sich vielfältige 
Weiterentwicklungen ergeben. Neuerungen und Änderungen wurden in unterschiedlichsten 



 

 

 

Weisungen bekannt gegeben, zum Teil mit Querverweisen auf nur noch teilweise gültige 
Weisungen. 

2. Auftrag und Ziel 
Mit der Erweiterung der Fachlichen Weisung „HAQ“ um die Teile I „Ausbildung“ und II 
„Studium“ werden die Weisungen im Bereich der Ausbildung und des Studiums in der BA 
erheblich reduziert. 

Ziel ist eine Zusammenführung aller Regelungen, die für die Ausgestaltung der Ausbildung 
und des Studiums erforderlich sind. Damit soll eine bessere und schnellere Übersicht über 
die Weisungslage ermöglicht werden und die Grundlage für ein einheitliches Verständnis von 
Ausbildung und Studium in der BA sowie für eine professionelle Aufgabenwahrnehmung 
vorliegen. Die Regelungen aus der Fachlichen Weisung gelten ab sofort und sind verbindlich 
umzusetzen. Wesentliche Änderungen zur bisher bestehenden Weisungslage sind farblich 
(rote Schrift) gekennzeichnet. 

3. Einzelaufträge 
entfällt 

4. Info 
entfällt 

5. Koordinierung 
Die angepasste Fassung der Fachlichen Weisung „HAQ“ wird  im Intranet zur Verfügung 
gestellt.  

6. Haushalt 
Entfällt 

  



 

 

 

7. Beteiligung 
Der Hauptpersonalrat und die Hauptschwerbehindertenvertretung wurden beteiligt.  

gez.  
Unterschrift 
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