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Die Aufgabengebiete und Schwerpunkte in Wirtschaft,
Verwaltung sind zahlreich: Sie reichen von Biromanagement
Uber Marketing und Recht bis hin zur Unternehmensfihrung.
Im Biiro dreht sich alles um die Organisation von Ablaufen,
die Terminplanung und die Sach- bzw. Auftragsbearbeitung.
Typische Bereiche sind beispielsweise Verwaltung, Marketing
und Werbung, Versicherungen, Personalwesen oder
Immobilienwirtschaft. Im Vertrieb und Verkauf stehen Waren
und Dienstleistungen aller Art im Mittelpunkt.

Um Geschéftsaktivitaten planen und koordinieren zu kdnnen,
spielen - wie auch im Rechnungswesen oder in steuerlichen
Angelegenheiten - betriebswirtschaftliche und rechtliche
Grundlagen eine entscheidende Rolle.

Beschaftigung findet sich vor allem in
diesen Branchen und Bereichen:

* Industrieunternehmen

* Grol3- und Einzelhandelsunternehmen, Online-Handler
* Banken, Kreditinstitute

» Versicherungen

« Immobilienunternehmen

* Personaldienstleister

* Werbeagenturen

» Markt- und Meinungsforschungsinstitute

» Steuerberatungs-, Wirtschaftspriifungskanzleien
* Rechtsanwaltskanzleien, Notariate

+ Offentliche Verwaltung

» Sozialversicherung

Informationen zu einzelnen Berufen
finden Sie in BERUFENET unter
berufenet.arbeitsagentur.de.

Ausbildungsberufe

Betriebliche (duale) Ausbildung, z.B.

» Automobilkaufmann/-frau

» Bankkaufmann/-frau

* Buchhandler/in

* Drogist/in

» Fachangestellte/r fur Arbeitsmarktdienstleistungen

» Fachangestellte/r fir Markt- und Sozialforschung

» Fachverkaufer/in - Lebensmittelhandwerk

» Fotomedienfachmann/-frau

* Immobilienkaufmann/-frau

* Industriekaufmann/-frau

* Investmentfondskaufmann/-frau

 Justizfachangestellte/r

» Kaufmann/-frau - audiovisuelle Medien

» Kaufmann/-frau - Biromanagement

» Kaufmann/-frau - Dialogmarketing

» Kaufmann/-frau - Digitalisierungsmanagement

» Kaufmann/-frau - E-Commerce

» Kaufmann/-frau - Einzelhandel

» Kaufmann/-frau - Eisenbahn- und Straltenverkehr

» Kaufmann/-frau - Gesundheitswesen

» Kaufmann/-frau - Grof3- und
AuRenhandelsmanagement

» Kaufmann/-frau - Hotelmanagement

» Kaufmann/-frau - IT-System-Management

» Kaufmann/-frau - Kurier-, Express- und
Postdienstleistungen

» Kaufmann/-frau - Marketingkommunikation

» Kaufmann/-frau - Spedition und Logistikdienstleistung

» Kaufmann/-frau - Tourismus und Freizeit

» Kaufmann/-frau - Verkehrsservice

» Kaufmann/-frau - Versicherungen und Finanzanlagen

« Luftverkehrskaufmann/-frau

» Medienkaufmann/-frau Digital und Print

* Musikfachhandler/in

» Notarfachangestellte/r

» Patentanwaltsfachangestellte/r

» Personaldienstleistungskaufmann/-frau

» Pharmazeutisch-kaufmannische/r Angestellte/r

» Rechtsanwaltsfachangestellte/r

» Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r

 Schifffahrtskaufmann/-frau

» Servicefachkraft - Dialogmarketing

» Sozialversicherungsfachangestellte/r

» Sport- und Fitnesskaufmann/-frau

» Steuerfachangestellte/r

» Tourismuskaufmann/-frau (Privat- und Geschéftsreisen)


https://berufenet.arbeitsagentur.de

* Veranstaltungskaufmann/-frau

» Verkaufer/in

» Verwaltungsfachangestellte/r

Ausbildung fiir Menschen mit Behinderungen, z.B.
» Fachpraktiker/in fir Biromanagement

» Fachpraktiker/in im Verkauf

OfA=40] Freie Ausbildungsplatze finden

= 1 Sie unter www.arbeitsagentur.de/
E‘E ausbildungsplatzsuche.

=]

Schulische Ausbildung, z.B.

« Assistent/in - Hotelmanagement

» Fremdsprachenkorrespondent/in

» Kaufmannische/r Assistent/in/Wirtschaftsassistent/in
- E-Business Management

 Touristikassistent/in

Informationen und Angebote zu
schulischen Ausbildungen finden
Sie unter www.arbeitsagentur.de/
berufsausbildung.

Beamtenlaufbahnen, z.B.

» Beamter/Beamtin - Allgemeine Innere Verwaltung
(mittlerer nichttechnischer Dienst)

« Beamter/Beamtin - Auswartiger Dienst (mittlerer
Dienst)

» Beamter/Beamtin - Bundesbank (mittlerer Dienst)

« Beamter/Beamtin - Justizdienst (mittlerer
nichttechnischer Dienst)

« Beamter/Beamtin - Sozialverwaltung (mittlerer
Dienst)

« Beamter/Beamtin - Wehrverwaltung (mittlerer
nichttechnischer Dienst)

* Beamter/Beamtin - Zolldienst (mittlerer Dienst)

 Polizeivollzugsbeamter/Polizeivollzugsbeamtin
(mittlerer nichttechnischer Dienst)

Weiterbildungen

Nach einer Berufsausbildung sind beispielsweise
folgende Weiterbildungen moglich:

Berufsspezialist/in, z.B.

» fremdsprachige Kommunikation

» Kinstliche Intelligenz und Maschinelles Lernen
* Vertrieb

Bachelor Professional, z.B.

« Betriebswirt/in (Fachschule) - allgemeine
Betriebswirtschaft/Bachelor Professional in Wirtschaft

« Betriebswirt/in (Fachschule) - AuRenwirtschaft/Bachelor
Professional in Wirtschaft

« Bilanzbuchhalter/in/Bachelor Professional in
Bilanzbuchhaltung

* Fachwirt/in - Einkauf/Bachelor Professional in
Procurement

Master Professional (Zugangsvoraussetzung:

Weiterbildungsabschluss), z.B.

* Betriebswirt/in (BBiG)/Master Professional in Business
Management nach dem Berufsbildungsgesetz

Kaufménnische und andere Weiterbildungen, z.B.
« Controller/in

* Fachkaufmann/-frau - Personal

* Fachwirt/in - Bank

» Fachwirt/in - E-Commerce (Weiterbildung)

* Fachwirt/in - Immobilien

* Fachwirt/in - Recht

» Fachwirt/in - Verwaltung

« Steuerberater/in

Weiterbildungen in Form von Kursen/Seminaren, z.B.
* Betriebswirtschaftslehre

* Finanz- und Rechnungswesen, Controlling

» Marketing, Werbung

* Personalwesen

» Steuern, Wirtschaftsprifung

 Vertrieb, Verkauf

» Verwaltungsrecht

Weiterbildungsangebote finden
Sie auf www.arbeitsagentur.de/
weiterbildungssuche.

Studienberufe

Die folgenden Studienberufe sind beispielhaft fur dieses
Berufsfeld:

» Arbeitsmarktmanager/in

* Betriebswirt/in (Hochschule) - Handel

* Betriebswirt/in (Hochschule) - Internationale Wirtschaft

+ Betriebswirt/in (Hochschule) - Personalmanagement

+ Betriebswirt/in (Hochschule) - Touristik

+ Betriebswirt/in (Hochschule) - Unternehmensfihrung,
Management

* Jurist/in

» Marktforscher/in

o~~~ —

Nachhaltigkeitsmanager/in

Sozialdkonom/in / Sozialwirt/in
Unternehmensberater/in

Verwaltungswirt/in / Verwaltungsbetriebswirt/in
Volkswirt/in

Wirtschaftsjurist/in

F 1 [a] Studienangebote finden Sie auf
: Xr  www.arbeitsagentur.de/studiensuche.

Beamtenlaufbahnen, z.B.

» Beamter/Beamtin - Allgemeine Innere Verwaltung
(gehobener nichttechnischer Dienst)

» Beamter/Beamtin - Auswartiger Dienst (h6herer Dienst)

» Beamter/Beamtin - Bundesbank (gehobener
nichttechnischer Dienst)

» Beamter/Beamtin - Digitale Verwaltung (gehobener
nichttechnischer Dienst)

» Beamter/Beamtin - Steuerverwaltung (héherer
nichttechnischer Dienst)

» Rechtspfleger/in

Alle Berufsfelder auf einen Blick

Landwirtschaft, Natur, Umwelt
Produktion, Fertigung

Bau, Architektur, Vermessung
Metall, Maschinenbau

Elektro

IT, Computer
Naturwissenschaften

Technik, Technologiefelder

9 Wirtschaft, Verwaltung

10 Verkehr, Logistik

11 Dienstleistung

12 Gesundheit

13 Soziales, Padagogik

14 Gesellschafts-, Geisteswissenschaften
15 Kunst, Kultur, Gestaltung

16 Medien
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Informationen zur aktuellen Beratungs-

und Offnungssituation in den @
Berufsinformationszentren finden Sie

unter www.arbeitsagentur.de.
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