
ARBEITSHILFE

DIGITALE ANTRAGSTELLUNG 

WEITERBILDUNG BESCHÄFTIGTER 
ÜBER DEN ARBEITGEBER ACCOUNT



PROZESSSCHRITTE
1. Geeignete Arbeitnehmende finden

2. Geeignete Maßnahme suchen

– Anfrage bei Ihrem Arbeitgeber-Service

3. Erhebungsbögen zur Prüfung der 
Fördervoraussetzungen über den Arbeitgebenden 
(AG) Account an Ihren Arbeitgeberservice (AGS) 
übermitteln

4. Bei positiver Prüfung durch Ihren AGS werden 
Ihnen die Förderprozente unter Vorbehalt mitgeteilt

5. Antragsunterlagen von unserer Website 
herunterladen, ausfüllen und in Ihrem AG Account 
hochladen. > anschließend an den AGS übermitteln

6. Bearbeitung der Unterlagen durch Ihren AGS

7. Bei positiver Prüfung wird der 
Bewilligungsbescheid erstellt2



DIGITALER ANTRAGSPROZESS

EINLOGGEN

• Sie haben bereits einen Online AG Account bei 
der Bundesagentur für Arbeit?                                 
Loggen Sie sich einfach mit Ihren Login Daten 
ein

• Es existiert noch kein Online AG Account?                 
Setzen Sie sich mit Ihrem zuständigen 
Arbeitgeberberatenden im AGS für einen Zugang 
in Verbindung

https://www.arbeitsagentur.de/unternehmen
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https://www.arbeitsagentur.de/unternehmen


4

DIGITALER ANTRAGSPROZESS

PROZESSSCHRITT Nr. 3:            

Erhebungsbögen einreichen

• Im Online AG Account anmelden

• Zu Geldleistungen und andere Leistungen 

scrollen

• „+ Neuer Vorgang“ anklicken   

• Arbeitsentgeltzuschuss (AEZ) wählen

(nicht irritieren lassen: Es werden alle 

Unterlagen zur Weiterbildungsförderung unter  

AEZ Antrag einreicht)



DIGITALER ANTRAGSPROZESS – NR. 3 ERHEBUNGSBÖGEN EINREICHEN 
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• Auf „Anfrage stellen“ klicken                    

> Schritt 1 bis 5 erledigen

Welche Dokumente werden benötigt?

• Vollmacht der Arbeitnehmenden (AN)

• Erhebungsbogen AG + AN

• ggf. Visum, Sprachnachweis etc.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS – ERHEBUNGSBÖGEN EINREICHEN
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Schritt 1:

Angaben zum Betrieb



DIGITALER ANTRAGSPROZESS – ERHEBUNGSBÖGEN EINREICHEN
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Schritt 2:

Vollmacht zur beschäftigten 

Person hochladen (PFLICHT)

• „Ja -  Vollmacht 

hochladen“ wählen



DIGITALER ANTRAGSPROZESS – ERHEBUNGSBÖGEN EINREICHEN
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• Ausgefüllte Vollmacht hochladen

• Angaben zur beschäftigten Person 

machen

Anschließend

• Schritt 3: Weitere Dokumente 

hochladen (Erhebungsbogen AG+AN, 

evtl. Visum, Flyer zur gewünschten 

Weiterbildung, etc.)

• Schritt 4: Daten überprüfen

• Schritt 5: Zustimmung



DIGITALER ANTRAGSPROZESS – ANFRAGEN IM PROFIL
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Ihre Förderanfrage wird Ihnen nun in 

Ihrem Account unter 

Weiterbildungszuschuss angezeigt.

Sie können Ihre Vorgänge jederzeit 

einsehen und prüfen, welche 

Unterlagen bereits eingereicht 

wurden.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS – FÄLLE EINSEHEN
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ACHTUNG: Der Status steht immer auf 

„Grün“, sofern Prozessschritt 3 

ordnungsgemäß durchgeführt wurde.

Allerdings werden danach die anderen 

Prozessschritte durchlaufen und ggf. 

weitere Antragsunterlagen 

nachgereicht.

Unter Details sehen Sie welche 

Unterlagen Sie bereits für Ihre 

individuelle Förderanfrage (Ihren 

Arbeitnehmenden) eingereicht haben.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS – DOKUMENTE EINSEHEN
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DIGITALER ANTRAGSPROZESS – 
PROZESSSCHRITT 5

– Ihr/e AGS Berater/in teilt Ihnen mit welche weiteren 

detaillierten Antragsformulare nach der Grundprüfung der 

Erhebungsbögen noch benötigt werden

Wo finden Sie die Antragsunterlagen?

• Auf unserer Homepage

https://www.arbeitsagentur.de/vor-

ort/schweinfurt/abschlussorientierteweiterbildung 

https://www.arbeitsagentur.de/vor-

ort/schweinfurt/anpassungsqualifizierung 

• Oder als Link in der Email Ihres Ansprechpartners im AGS
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https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/schweinfurt/abschlussorientierteweiterbildung
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/schweinfurt/abschlussorientierteweiterbildung
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/schweinfurt/anpassungsqualifizierung
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/schweinfurt/anpassungsqualifizierung


DIGITALER ANTRAGSPROZESS – DOKUMENTE NACHREICHEN
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PROZESSSCHRITT 4+5: 

Die Förderanfrage wurde unter 

Vorbehalt positiv geprüft. 

• Die detaillierten 

Antragsunterlagen sind 

einzureichen.

• Vorgänge > Details > 

Dokumente nachreichen > 

Schritt 1-4 durchlaufen



DIGITALER ANTRAGSPROZESS – PROZESSSCHRITT 6 UND 7

Sie haben alle angeforderten Antragsunterlagen über Ihren Online AG Account eingereicht?

• Es folgt die Bearbeitung der Unterlagen durch Ihren AGS

• Und bei positiver Prüfung die Erstellung des Bewilligungsbescheides

GESCHAFFT – Ihr/e Mitarbeiter/in kann die Weiterbildung mit Förderung der Bundesagentur für Arbeit 

antreten

Bei Fragen / Anliegen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung
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