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ARBEITSHILFE

DIGITALE ANTRAGSTELLUNG

. WEITERBILDUNG BESCHAFTIGTER
~  UBER DEN ARBEITGEBER ACCOUNT

A

bringt weiter.




PROZESSSCHRITTE

1. Geeignete Arbeitnehmende finden
2. Geeignete MalRnhahme suchen

— Anfrage bei lhrem Arbeitgeber-Service

2

3. Erhebungsbogen zur Prifung der
Fordervoraussetzungen tber den Arbeitgebenden
(AG) Account an |hren Arbeitgeberservice (AGS)
ubermitteln

4. Bei positiver Priifung durch lhren AGS werden
Ihnen die Forderprozente unter Vorbehalt mitgeteilt

5. Antragsunterlagen von unserer Website
herunterladen, ausfillen und in Ilhrem AG Account
hochladen. > anschlieRend an den AGS ubermitteln

6. Bearbeitung der Unterlagen durch Ihren AGS

7. Bei positiver Priifung wird der
Bewilligungsbescheid erstellt

bringt weiter.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS

EINLOGGEN
= o s g == |

Q Bundesagentur fiir Arbeit

* Sie haben bereits einen Online AG Account bei
der Bundesagentur fiir Arbeit? Startseite > Anmeldung
Loggen Sie sich einfach mit Ihren Login Daten
ein Anmelden

Hier kénnen Sie sich fiir die Online-Angebote der Bundesagentur fiir Arbeit anmelden. Dazu gehdren auch die
Angebote der Jobcenter und der Familienkasse.

* Es existiert noch kein Online AG Account?
Setzen Sie sich mit Inrem zustandigen
Arbeitgeberberatenden im AGS fiir einen Zugang
in Verbindung

o Informationen zur sicheren und komfortablen Anmeldung am Online-Portal

@ Das passende Konto finden

Bundesagentur :
A bund

fir Arbeit
Fir Personen, Unternehmen und Partner: Fir Personen: mit Online-Ausweis oder ELSTER-
mit Benutzername oder Passkey anmelden. Zertifikat anmelden.

https://www.arbeitsagentur.de/unternehmen

RIIgL weiLer.


https://www.arbeitsagentur.de/unternehmen

DIGITALER ANTRAGSPROZESS

Startseite

PROZESSSCHRITT Nr. 3:

Erhebungsbogen einreichen Profil

Max Mustermann

Kundennr: AO00B12345 S
* Im Online AG Account anmelden
« Zu Geldleistungen und andere Leistungen e
scrollen f' =
Ein Konto - mehrere Profile
¢ "+ Neuer Vorgang" aninCken Sie konnen unsere digitalen Angebote - privat

und geschaftlich - uber ein personliches Konto
mit verschiedenen Profilen nutzen

 Arbeitsentgeltzuschuss (AEZ) wahlen

) ... Geldleistungen und andere Leistungen
(nicht irritieren lassen: Es werden alle ’ X

Unterlagen zur Weiterbildungsforderung unter et mene vonse. T
AEZ Antrag einreicht)

bringt weiter.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS - NR. 3 ERHEBUNGSBOGEN EINREICHEN

« Auf ,AEZ fir einzelne Beschaftigte
anfragen” klicken
> Schritt 1 bis 5 erledigen

Welche Dokumente werden benotigt?

« Vollmacht der Arbeitnehmenden (AN)

« Erhebungsbogen AG + AN

« ggf. Visum, Sprachnachweis etc.

Finanzielle Unterstiitzung erhalten

Beschaftigung

- Eingliederungszuschuss
anfragen

- Einstiegsqualifizierung
anfragen

- Erstattung von
Sozialversicherungsbeitragen
beantragen (berufliche
Rehabilitation)

= Leistungen fiir die
Eingliederung von
Langzeitleistungsbeziehenden
beantragen

- Probebeschaftigung von
Menschen mit Behinderungen
beantragen

= Teilhabe am Arbeitsmarkt
beantragen

Weiterbildung

- Arbeitsentgeltzuschuss fir
einzelne Beschaftigte
anfragen

- Arbeitsentgeltzuschuss fir
einzelne Beschaftigte
beantragen

= Weiterbildungsforderung
mehrerer Beschaftigter
beantragen

- Zuschuss fir die Aus- oder
Weiterbildung von Menschen
mit Behinderungen
beantragen

= Qualifizierungsgeld
beantragen

Kurzarbeit

- Kurzarbeit anzeigen
- Kurzarbeitergeld beantragen

- Saison-Kurzarbeitergeld
beantragen

- Transferkurzarbeit anzeigen

- Transferkurzarbeitergeld
beantragen

- Dokumente fiir Priifungen
tibermitteln

= TransfermaBnahmen
beantragen

= TransfermaRnahmen
abrechnen

A

bringt weiter.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS - ERHEBUNGSBOGEN EINREICHEN

Arbeitsentgeltzuschuss - Anfrage stellen

Hier kénnen Sie eine Anfrage zur Forderung der Beschéftigtenqualifizierung (Arbeitsentgeltzuschuss und

Schritt 1;

Angaben zum Betrieb

Weiterbildungskosten) stellen.

Schritt 1 von 5

o Angaben zum Betrieb

[ E ) Angaben zur beschéftigten
Person

~

[enfp-{ & )-{w)

) Dokumente hochladen

-

=,

Daten Uberpriifen

-

~

| Zustimmung

-

Angaben zum Betrieb

Uberpriifen Sie bitte die folgenden Angaben.

Angaben zum Betrieb

Allgemeine Angaben

Betriebsanschrift

Abweichende Postanschrift

Abweichende personalverantwortlich
leitende Stelle

Kontaktdaten

Bitte alle mit * markierten Felder ausfiillen

. Angaben indern

Name des Betriebs Test-Betrieb GmbH
Betriebsnummer 12345678

Stralte & Hausnummer Musterstralie 1
Postleitzahl & Ort 12345 Musterstadt
Land Deutschland

[ Ich méchte fiir diese Anfrage eine abweichende Postanschrift zur
Bescheiderteilung und Schriftverkehr angeben.

[ Ich méchte fir diese Anfrage eine abweichende
personalverantwortlich leitende Stelle angeben.

Titel

bringt weiter.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS - ERHEBUNGSBOGEN EINREICHEN

Schritt 2;

Vollmacht zur beschaftigten
Person hochladen (PFLICHT)

« ,Ja- Vollmacht
hochladen” wahlen

Arbeitsentgeltzuschuss - Anfrage stellen

Hier kdnnen Sie eine Anfrage zur Férderung der Beschéftigtengualifizierung (Arbeitsentgeltzuschuss und

Weiterbildungskosten) stellen.
Vorgangs-ID: TEST-testanfrage

Schritt 2 von 5

'J_? Angaben zum Betrieb

o Angaben zur beschiftigten
Person

IZ::;:ZI Dokumente hochladen

.
'.

) Daten iiberpriifen

/ i \
(e} &)

-
\
\

) Zustimmung

o Angaben zur beschaftigten Person

Bitte alle mit * markierten Felder ausfiillen

Vollmacht im Rahmen der Liegt eine Vollmacht im Rahmen der Beschéftigtenqualifizierung vor? *

Beschiftigtenqualifizierung (O Ja-Vollmacht hochladen

() Ja-Vollmacht wurde per Post an die Agentur fiir Arbeit Ubermittelt

» Damit wir weiterflihrende persdnliche
Informationen fiir eine individuelle
Beratung nutzen dirfen, ist eine
Vollmacht der betreffenden Person
erforderlich.

+ Bitte geben Sie an, ob Sie
bevollmachtigt sind und in welcher
Form Sie uns die Vollmacht
lbermitteln wollen beziehungsweise
Ubermittelt haben.

Nein - Vollmacht digital durch die beschéftigte Person anfordern
Mein - Vollmacht der beschaftigten Person liegt nicht vor

Zuletzt gespeichert 14:34

bringt weiter.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS - ERHEBUNGSBOGEN EINREICHEN

Ausgeflllte Vollmacht hochladen

Angaben zur beschaftigten Person
machen

AnschlielRend

8e

Schritt 3: Weitere Dokumente
hochladen (Erhebungsbogen AG+AN,
evtl. Visum, Flyer zur gewunschten
Weiterbildung, etc.)

Schritt 4: Daten Uberprufen

Schritt 5: Zustimmung

Vollmacht der beschaftigten
Person

Bitte laden Sie hier die Vollmacht der
beschéftigten Person hoch.

Hierflir kbnnen Sie das nachfolgende
Muster nutzen: Muster Vollmacht (PDF, 223
KB)

Wenn Ihnen die Volimacht bereits digital
vorliegt (zum Beispiel in Form eines
Bildes), laden Sie diese bitte hier hoch.

Angaben zur beschaftigten
Person

Tragen Sie die Daten der an der
Weiterbildung teilnehmenden Person ein.

Tipp: Wenn Sie mehrere Personen mit dem
gleichen Qualifizierungsziel fordern
mdéchten, kbnnen Sie dazu das
Sammelantragsverfahren nutzen.

b Hinweis zum Hochladen

Fir die Dateien gilt:

* maximale Dateigrofte: 9 MB
* zugelassene Formate: PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP

Weitere Hinweise finden Sie in der Anleitung zum Hochladen

umfangreicher Dokumente (PDF, 230 KB).

Vollmacht hochladen *

Dateien in diesen Bereich ziehen

I
I
I
I
| oder
I
| I, Dateien auswahlen
I
I

Vorname * Nachname *

[ J |

Geburtsdatum *

| | | - bitte auswahen - B

Tag Monat Jahr

A

bringt weiter.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS - ANFRAGEN IM PROFIL

Ihre Férderanfrage wird Ihnen nun in Geldleistungen und andere Leistungen

Ihrem ACCOU n't un‘ter Bewilligte Leistungen ~+ Neuer Vorgang
Weiterbildungszuschuss angezeigt.

Kurzarbeitergeld Eingliederungszuschuss Weiterbildungszuschuss
Sle konnen Ihre Vorga-nge Jederzelt Offen Gesamt Offen Gesamt Offen Gesamt
. h 1 5 2 3 1 2
einsehen und prufen, welche
UnteI"agen berelts EIngerGICht — Gesendete Vorgange 4 — Gesendete Vorgange 1 — Gesendete Vorgange 1
wurden.

@ Hier sehen Sie Ihre online erstellten Vorgange. Offline erstellte Vorgange werden nicht abgebildet.
Alle eServices der Bundesagentur fur Arbeit

BEE LBl |
A

bringt weiter.




DIGITALER ANTRAGSPROZESS - FALLE EINSEHEN

ACHTUNG: Der Status steht immer auf |pre Vorgange

,Grun“, sofern Prozessschritt 3
ordnungsgemal} durchgefiihrt wurde.

Von

Bis

Q Tipp: Mutzen Sie die Filtermdglichkeiten um relevante Vorgange zu finden

[ TTMM.JuJ

4 \ | TT.MM.JJJJ

| Status

Allerdings werden danach die anderen

Prozessschritte durchlaufen und ggf.
weitere Antragsunterlagen
nachgereicht.

Unter Details sehen Sie welche
Unterlagen Sie bereits fur Ihre
individuelle Férderanfrage (lhren
Arbeitnehmenden) eingereicht haben.

10

Weiterbildungszuschuss vom 12.12.2021

Letzte Aktualisierung: 22.12.2021 - 13:19

Status: Unvollsténdig

Weiterbildungszuschuss vom 03.02.2019

Letzte Aktualisierung: 17.12.2019 - 16:06

Status: Von Ihnen online gesendet

—

Details

A

bringt weiter.
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DIGITALER ANTRAGSPROZESS - DOKUMENTE EINSEHEN

Arbeitsentgeltzuschuss inklusive Weiterbildungskosten—

Antrag gestellt

Status: Vollstandig Aktualisiert: 16.03.2026 14:40

Sie haben lhren Antrag am 16.03.2026 online eingereicht.

Dokumente zum Vorgang

Nachweis

<, 2026-03-16 14:40 Arbeitsentgeltzuschuss inklusive Weiterbildungskosten (i R - /.t =0 gestellt (PDF)
Anlage
., Dienstvereinbarung-Weiterbildung (PDF)

&, Erhebungsbogen-AG () (POF)
<, Erhebungsbogen-AN{JJ) (PDF)
&, Volimacht{JJjj (POF)

Wie geht es weiter?

Ihr Anliegen wird nun von der zustandigen Agentur fiir Arbeit bearbeitet.

Zuriick

A

bringt weiter.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS — Schritt 1: Weiterbildungsforderung anfragen

PROZESSSCHRITT 5 g e e g o e

— lhr/e AGS Berater/in teilt Ihnen mit welche weiteren
detaillierten Antragsformulare nach der Grundpriifung der g Ehebungsbogen Umschuiung |
Erhebungsbogen noch benaotigt werden

Dokumente einreichen

lhre zustandige Ansprechperson wird die Dokurmene sichten und gibt Ihnen telefonische

WO fl n d e n Sie d ie Ant ra g S u nte rI a g e n ? Rickrmeldung, ob eine Farderung maglich ist. Im néchsten Schritt kdnnen Sie bei positiver

Riickmeldung die Forderung final beantragen.

* Auf unserer Homepage
Schritt 2: Weiterbildungsforderung beantragen
https://www.arbeitsagentur.de/vor- Antragsunterlagen fiir den Arbeitgeber Antragsunterlagen fir hre

Beschaftigten
ort/schweinfurt/abschlussorientierteweiterbildung :
= 5 S Fragebogen
https://www.arbeitsagentur.de/vor- = T
ort/schweinfurt/anpassungsqualifizierung
] Bescheinigung Beschaftigungsbetrich | il g
4. Kopie Arbeitsvertrag oder Umschulungsvertrag g

* QOderals Link in der Email Ihres Ansprechpartners im AGS

» A

bringt weiter.


https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/schweinfurt/abschlussorientierteweiterbildung
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/schweinfurt/abschlussorientierteweiterbildung
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/schweinfurt/anpassungsqualifizierung
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/schweinfurt/anpassungsqualifizierung

DIGITALER ANTRAGSPROZESS - DOKUMENTE NACHREICHEN

Arbeitsentgeltzuschuss und Weiterbildungskosten - Dokumente zur
Anfrage nachreichen

PROZESSSCHRITT 4+5: P e e

Vorgangs-1D:

Die Forderanfrage wurde unter Schrit 1 on
Vorbehalt positiv gepriift. sl

Allgemeine Daten

i Informationen zum Betrieb.
(2) Dokumente hochladen

(:é:} Daten Uberpriifen

_ Angaben zum Betrieb # Angaben éndern
4 ) Zustimmung
® D I e d eta I I | I e rte n Allgemeine Angaben Name des Betriebs Test-Betrieb GmbH
Betriebsnummer 12345678
Antragsu nterl agen Slnd Betriebsanschrift StraBe & Hausnummer Musterstrafe 1
o o Postleitzahl & Ort 12345 Musterstadt
el nzu reIChen Land Deutschland

Angaben zur beschiftigten Person

« Vorgange > Details > | |
. Allgemeine Angaben cTa me-;. I'S-Aar:tr: I:;
Dokumente nachreichen > S
Schritt 1-4 durchlaufen

. A

bringt weiter.



DIGITALER ANTRAGSPROZESS - PROZESSSCHRITT 6 UND 7

Sie haben alle angeforderten Antragsunterlagen tber lhren Online AG Account eingereicht?
* Es folgt die Bearbeitung der Unterlagen durch Ihren AGS

* Und bei positiver Prifung die Erstellung des Bewilligungsbescheides

GESCHAFFT - Ihr/e Mitarbeiter/in kann die Weiterbildung mit Forderung der Bundesagentur fiir Arbeit
antreten

Bei Fragen / Anliegen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfliigung

14 Q

bringt weiter.



	Folie 1: Arbeitshilfe
	Folie 2: Prozessschritte
	Folie 3: Digitaler Antragsprozess
	Folie 4: Digitaler Antragsprozess
	Folie 5: Digitaler Antragsprozess – Nr. 3 Erhebungsbögen einreichen 
	Folie 6: Digitaler Antragsprozess – Erhebungsbögen Einreichen
	Folie 7: Digitaler Antragsprozess – Erhebungsbögen Einreichen
	Folie 8: Digitaler Antragsprozess – Erhebungsbögen einreichen
	Folie 9: Digitaler Antragsprozess – Anfragen im Profil
	Folie 10: Digitaler Antragsprozess – Fälle einsehen
	Folie 11: Digitaler Antragsprozess – Dokumente einsehen
	Folie 12: Digitaler Antragsprozess – Prozessschritt 5
	Folie 13: Digitaler Antragsprozess – Dokumente nachreichen
	Folie 14: Digitaler Antragsprozess – Prozessschritt 6 und 7

