Checkliste JOBBORSE

Kurzanleitung zu lhrem JOBBORSE-Profil

ES IST SEHR WICHTIG, dass Sie lhren Termin mit der folgenden Checkliste vorbereiten.

Q Bundesagentur fiir Arbeit

Agentur fir Arbeit Zwickau J O B *

bringt weiter.




Checkliste fur die Nutzung der JOBBORSE in Vor-

bereitung auf Ihren Termin in der Agentur fur Arbeit

(J Melden Sie sich in Ihren eServices an

« Hier melden Sie sich an. Benutzername und Passwort haben wir Ihnen per Post zugesandt.

(J Erstellen, prifen und aktualisieren Sie lhren Lebenslauf

+ Bitte stellen Sie Ihren Lebenslauf direkt in der Jobbdrse ein, dies gibt uns einen
guten Uberblick und Einstieg fur das Gesprach. So geht's.

(J Passen Sie lhre Kenntnisse und Fahigkeiten an

» Je detalllierter Sie Ihre Kenntnisse und Fahigkeiten eingeben, desto genauer erfolgt die
Vermittlung von Stellenangeboten. So geht's.

(J Stellengesuch(-e) erstellen
+ Stellen Sie Ihre personlichen Stellengesuche ein. So geht's.

() Stellen Sie lhren personlichen Suchassistenten ein

« Damit wir Ihnen immer die aktuellsten Stellenangebote schicken kdnnen, aktivieren Sie
Ihren persdnlichen Suchassistenten. So geht's.

(J Wichtig! Schicken Sie uns zum Schluss eine Postfachnachricht

« Nach dem Sie alle Punkte erledigt haben, schicken Sie Ihrer Betreuerin oder lhrem
Betreuer eine Nachricht und bestatigen den Termin. So geht's.

Auf den folgenden Seiten finden Sie Beispiele zu den einzelnen Punkten.
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Lebenslauf erstellen oder prifen und aktualisieren

Q Bundesagentur fir Arbeit Sprache Andem| Stariseite | Kontakt | Mutzungsbedingungen | Datenschutz | Impressum | Inhalt | Leichte Sprache | Gebardensprache | Hilfe

Willkommen, [ Abmelden

JOBB O RS Ek Startseite | Stellensuche [ e ]

Personliche Daten Lebenslauf Fahigkeiten Protokoll

< Zuriick zur Startseite |§| Seitenhilfe = Druckansicht

Mein Lebenslauf

1 [| Eintrag hinzufiigen... | Lebenslauf an meinen Betreuer senden
Liste eingeschrankt auf: Keine Einschrankung
Liste einschranken auf: [Alle | [Anzeigen | |Gewdhite Einschrankung speichem |
1-3 von 3 Eintragen Anzahl Ergebnisse pro Seite: 10 [0 =0 Seite 1 von 1 [= (5]
Zeifraum =~ w Einfragsart =~ Art und Name der Einrichtung =< Verdffentlichung = =
Praktikum 2 Verdffentlicht mit Name der Firma/
DETE2019 - 3011 A1 Medienberater/in - Audiovisuelle Medien MedisnkoniorRostock Einrichtung f ﬁ
. Berufspraxis Veroffentlicht ohne Name der Firma/ /G
Rl i Geigenbauer/in Einrichtung ) |
Schulbildung 2 g s
01.08.2007 - 31.07.2017 Mittiere Reife { Mittlerer Bildungsahschiuss 1GS Jenaplanschule P. Petersen Land MV Yergffentiichl. chne: Name:derFumar R R
: Einrichtung J
Mit Abschluss
50 <) Seite 1 von 1 (> (@3
2 . | Eintrag hinzufiigen... [| Lebenslauf an meinen Betreuer senden |]

Legende _/;' Lebenslaufeintrag bearbeiten [j Lebenslaufeintrag loschen
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Kenntnisse und Fahigkeiten einstellen oder prifen

und aktualisieren

,“.\ Bundesagentur fiir Arbeit Sprache Andem| Stsriseite | Kontskt | Mutzungsbedingungen | Datenschutz | Impressum | Inhaft | Leichis Sprache | Gebérdensorache | Hiffe

Startseite Stellensuche Meine Daten

JOBBORSE,

Personliche Daten Fahigkeiten Protokoll

<) Zur Startseite

Meine Féhigkeiten

Speichern | | Abbrechen

Hinweis

Sie suchen nath einer Stelle als Fuhrungskraft. Um Ihre Chancen bei der Stellensuche zu erhdhen, geben Sie bitte auf disser Seite Ihre

Fihrungskompetenzen an.

E Kenntnisse und Fertigkeiten
Berufserfahrung [ v

Kenntnigse und Fertigkeiten Es wurden noch keine Kenntnisse ausgewahit.

Kenntnisse auswahlen...

E Sprachkenntnisse
Sprachkenntnisse Es wurden noch keine Sprachkenntnisse ausgewahit.
Serachkenntnisse auswanlen. .

B Personliche Stirken
Persdnliche Stirken &

Es wurden noch keine persdnlichen Starken ausgewshit.

Personliche Starken auswahlen...

HE Lizenzen und Berechtigungen
Lizenzen und Berechtigungen |E| Es wurden noch ksine Lizenzen ausgewahit.

Lizenzen auswahlen....

E Weiterbildungen und Zertifikate
Weiterbildungen und Zertifikate E= wurden noch keine Weiterbildungen und Zertifikate susgewahit.

l Weiterbildungen und Zertifikate hinzufiigen. . I

Willkommen [+ Abmelden

[B Seitenhilfe (% Druckansicht

Wussten Sie schon?

Auf dieser Seite kannen Sie Angaben zu
Ihren Kenntniszen und Ferfigkeiten,
Sprachkenntnissen, Mobilitat,
Weiterbildungen und Zerifikaten, Lizenzen
sowie persdnlichen Starken machen.
Zusatzlich kinnen Sie sich ber den Aufruf
der Katalogseite Fahigkeiten anzeigen
lassen, die typischerweise im Rahmen
giner Ausbildung oder durch Berufspraxis
erlernt werden, und den Grad der
Auspragung sigenverantwortlich und
reglistisch festlegen. Falls Sie mehrere
Bewerberprofile besitzen, gelten [hre
Eingaben fir alle Bewerberprofile.

Weiterfiihrende Links

. ERU FE-Universum
BEN,
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Stellengesuch(-e) erstellen

f"-\ Bundesagentur fir Arbeit Sprac'.he Andem| Stariseite | Kontakt | Mutzungsbedingungen | Datenschutz | Impressum | Inhalt | Leichte Sprache | Gebérdensprache | Hitfe

Willkommen [ Abmelden

Startseite Stellensuche Meine Daten

JOBBORSE,

Stellengesuche Vormerkliste Bewerbungen

<) Zur Startseite [E] seitenhitfe (= Druckansicht

Meine Stellengesuche

| Neues Stellengesuch erstellen | | Suchassistenten verwalien

Liste eingeschrankt auf: Keins Einschrankung
Ligte einschranken auf: [ Anzeigen | | Gewahlte Einschrankung speichem |

1-1 von 1 Eintrag Anzahl Ergebnisse pro Seite: 10 [ <) Seite 1 von 1 [ 134

Titelf Referenznummer Art des Stellengesuchs ‘Weroffentlichun

Biirokaufmann/-frau . ] . . . - T
10000-1164003968-B Arbeit nicht verdfentlicht inakiiv ﬂ 1] lj

i =) Seite 1 von1 &= @

| Neues Stellengesuch erstellen ]| Suchassistenten verwalien |

Legende f Stellengesuch bearbeiten Sl Suche ausfihren ‘[] Stellengesuch [Gzchen
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Suchassistenten einstellen

Q Bundesagentur flr Arbeit

JOBBORSE,

<) Zuriick zur Startseite

Startseite

Sprache Andern| Steriseite | Kontskt | Nutzungsbedingungen | Datenschutz | Impressum | Inhsit | Leichte Sprache | Gebérdensprsche | Hiffe

Stellensuche Meine Daten

Stellengesuche

Aktivierung meiner Suchassistenten

| Ubernehmen | |Abbr&chrsn |

Auswahl von bis zu drei Stellengesuchen fiir die Benachrichtigung

Ihre Stellengesuche

Vorhandene E-Mail-Adresse

Alternative E-Mail-Adresse

Ubernehmen | | Abbrechen |

Legende = Externer Link

Erfauterung

Versand der
| = L ET

taglich e

Titel (Benuf) Referenznummer

Birokaufmann/-frau 10000-1164003965-8

[ Meues Stellengesuch erstellen._ |

[ leh méchte die Benachrichtigungen an die folgende in den persdnlichen Daten hinterlegte E-Mail-
Adresse gesendet bekommen:

Willkammen [ Abmelden

[@ seitenhilfe (= Druckansicht

Wussten Sie schon?

Auf dieser Seite konnen Sie die
automatische Zusendung von
Stellenangeboten zu lhren
Stellengesuchen per E-Mail verwalten.
Aktivieren Sie insgesamt bis zu drei
Suchassistenten, indem Sie fiir die
gewiinschien Stellengesuche eine tagliche
oder wichentiiche Zusendung auswahlen.
Wenn Sie keine E-Mails mehr zu einem
Stellengesuch erhalien méchten, setzen
Sie die Auswahl fir das Profil auf "nig".
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Postfachnachricht verschicken

g Bundesagentur fiir Arbeit Sprache|[Deutsch | [Andem ite | Kontakt | Nut i | Datenschutz | Impl | Inhalt | Leichte Sprache | Gebardensprache | Hife

Willkommen, [ Abmelden

JOBB ORS FQ Stellensuche  Meine Daten

|| Seitenhilfe (= Druckansicht

Aktuelle Stellenangebote zu lhrem Stellengesuch Meine Bewerbungen
» Stellengesuch auswihien » Keine neuen
Arbeitgeber Arbeitsort Vermittlungsvorschlage
o » 2 neue Aufforderungen zur
Es sind keine Einfrage vorhanden Bewerbung

» Bewerbungsmappe erstellen
» Bewerbungsvorlage erstellen

Die vier Bausteine lhres Bewerberprofils

Sie mdchten von Arbeitgebemn in der JOBBORSE gefunden werden? Erfassen Sie hierzu die vier Bausteine lhres B rberprofils. Dieses ki Sie in der
JOBBORSE verdffentlichen und zur gezielten Suche nach passenden Stellenangeboten und als Grundiage fir Ihre individuelle Bewerbung verwenden. Postfach
=] 4 neue Nachrichten
Meine persdnlichen Daten < Mein Lebenslauf <
“8 Ssie haben Ihre Personlichen Daten vollstandig Sie haben Ihren Lebenslauf bereits eingestellt. Hier
hinteriegt. | konnen Sie diesen ergénzen und bearbeiten.

» Lebenslauf bearbeiten

= » Persdnliche Daten anzeigen Informationen fiir

| Arbeitsuchende und
% Auszubildende
Akluelles &
Infomaterial £

- s - e . e
Meine Fahigkeiten <~ Meine Stellengesuche ¥

Sie haben bereits Fahigkeiten hinterlegt. Hier kdnnen ’

. Sie diese erganzen und bearbeiten.

"W Sic haben bersits 4 Stellengesuche erfasst.
Betreuung

» Neues Stellengesuch erfassen
» Ubersicht aller Stellengesuche » Meine Termine
» Passende Stellen per E-Mail

¥ » Fahigkeiten bearbeiten

» Ihr Hauntbetreuer:

I» Nachricht an Betreuer verfassen I

Ctallancunha

In wenigen Klicks zum Stellenangebot

Q Bundesagentur fiir Arbeit Checkliste Jobborse, Oktober 2020, © Bundesagentur flr Arbeit Seite 7


https://jobboerse.arbeitsagentur.de/vamJB/startseite.html?lk=13072&rg=8&aa=1&m=1&kgr=as



