Interner Service Dresden - Bereich Personal

Digitales Vorstellungsgesprach

Liebe Bewerberin,

lieber Bewerber,

Sie wurden zu einem digitalen Vorstellungsgesprach eingeladen? Damit alles gut
klappt, haben wir eine kleine Anleitung entworfen, die Ihnen bei der Vorbereitung auf
Ihr Gesprach und der technischen Einrichtung hilft. Grundsatzlich kénnen Sie

entweder Uber Ihren PC oder tber Ihr Smartphone teilnehmen.

Bitte stellen Sie fur den Fall, dass technische Komplikationen auftreten, lhre

telefonische Erreichbarkeit sicher.

Wir winschen Ihnen viel Erfolg beim Gespréch und freuen uns darauf, Sie bald besser

kennenzulernen.

Mit freundlichen GriRen

Ihr Rekrutierungsbereich
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Informationen zum digitalen Vorstellungsgesprach

Gern geben wir Ihnen einige hilfreiche Tipps fur die Vorbereitung auf das Gesprach:

v Sorgen Sie fur eine ungestdrte Umgebung wahrend des gesamten
Gesprachsverlaufs.

v Nehmen Sie sich im Vorfeld ausreichend Zeit. Starten Sie ca. eine halbe Stunde
vor dem Gesprachstermin mit der Prifung lhrer Technik. Wéahlen Sie sich 5-10
Minuten vorher ein.

v Testen Sie die Kamera vorab auf ihre Funktion. Stellen Sie diese auf Augenhdhe
ein.

v Bedenken Sie einen neutralen Hintergrund fir das Gesprach zu wahlen und
sorgen Sie dafiur, dass Sie gut erkennbar sind (ausreichend Licht, aber kein
Gegenlicht / Licht von hinten).

v Stellen Sie die Stromversorgung sicher.

v Bedenken Sie, dass die Bildiibertragung wahrend des gesamten Gesprachs
erfolgt.

v Unsere Empfehlungen fir Kleidung gelten fiir das digitale Kennenlernen ebenso
wie fur das personliche Vorstellungsgesprach: Ihre Kleidung zum
Vorstellungsgesprach  sollte  zum Berufsbild und dessen spezifischen
Anforderungen passen — einen einheitlichen Dresscode haben wir nicht. Wichtig
ist, dass Sie sich wohlfuhlen.

Q Bundesagentur fiir Arbeit Seite 2/8

bringt weiter.



Teilnahme am Interview per PC / Laptop

1. Vorbereitung (rechtzeitig vor dem Gesprach)

Sie bekommen eine Einladung zum Vorstellungsgesprach.
e Kilicken Sie in der Einladung auf den Link zur Skype-Konferenz. Ihr Browser Offnet sich
und Sie werden automatisch weitergeleitet.

e Installieren Sie die Skype-Besprechungs-App (falls noch nicht vorhanden).

Ee {51 Skype for Business Web Api| @) Skype for Business Web X | + v - 8 x

O @ % | https//join.arbeitsagentur.de/meet/corinna bonhage/6C57GCSM P 3 “ £ @ -

@ Skype for Business

Wie méchten Sie an der Besprechung
teilnehmen?

Skype-Besprechungs-App installieren und damit teilnehmen (Web)

Bereits installiert? Klicken Sie hier, um mithilfe der Skype-Besprechungen-App (Web) teilzunehmer

Mit Skype for Business teilnehmen (Desktop)

Klicken Sie hier, um weitere Hiife zu erhalten

Das App-Installationsprogramm wird
heruntergeladen.

Klicken Sie hier, wenn der Download nicht automatisch startet.

Klicken Sie nach der Installation der App hier, um an der Besprechung
teilzunehmen.

Kiicken Sie hier, um weitere Hilfe zu erhalten

Warten Sie, bis das Installationsprogramm fiir die Skype-
Besprechungs-App heruntergeladen wurde. Offnen Sie es
anschlieRend, um die App zu installieren.

Wie mochten Sie mit SkypeMeetingsApp.msi (13.5 MB) verfahren?
Von: az801095.vo.msecnd.net

Sobald die Installation abgeschlossen ist, kdnnen Sie den Browser wieder schlielRen.
Sie bendtigen KEINE ZUGANGSDATEN der Organisation.
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2. Ihr Skype-Bewerbungsgesprach

¢ Am Tag des Bewerbungsgespraches, zur eingeladenen Uhrzeit: Klicken Sie wieder in

der Einladung auf den Link zur Skype-Konferenz. Ihr Browser 6ffnet sich und Sie
werden automatisch weitergeleitet.

e Achtung: An dieser Stelle ist es mdglich, dass Windows eine Bestatigung fordert, dass

die Skype-Besprechungen-App auf Audio/Video Zugriff hat. Bitte stimmen Sie zu und
klicken Sie auf ,Versuchen Sie noch mal, an der Besprechung teilzunehmen

\S) Skype for Business

Alles bereit. Ihre Besprechung wird in
einem neuen Skype-Besprechungen-App-
Fenster gedffnet.

Probleme mit der App?

e Bestatigen Sie, dass Sie an der Besprechung teilnehmen mdchten:

Skype-Besprechungs-App

[ Skype-Besprechungs-App versucht, tiber folgende Adresse an einer Besprechung
: teilzunehmen:

sfbO01webext.arbeitsagentur.de

Nehmen Sie nur an der Besprechung teil, wenn Sie dieser Adresse vertrauen.

Méchten Sie an der Besprechung teilnehmen?

Immer an Besprechungen von dieser Adresse Nein
teilnehmen
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Geben Sie Ihren Namen ein und klicken Sie auf ,,Teilnehmen®. Sie gelangen nun in den
Skype-Wartebereich und werden nach kurzer Zeit durch den Organisator in die Konferenz
aufgenommen. Bitte achten Sie darauf, dass Sie Ihr Mikrofon und Ihre Kamera einschalten,
sobald Sie in der Konferenz sind. Herzlich willkommen!

8) Skype for Dusiness Web App

@ Skype-Besprechungs-App

Willkommen

| |

Melden Sie sich an, wenn Sie dem Unternchmen des Organisators

angehéren

Stattdessen meine Skype for Business Desktop App verwenden

Hinweis

(falls die Technik versagt, wahlen Sie sich per Telefon mit den Zugangsdaten aus der Einladungs-Email ein.)
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Teilnahme am Interview per mobiles Endgerat
ACHTUNG: Hierbei kdnnen ggf. Kosten fir die Datenverbindung anfallen. Eine WLAN-Verbindung wird
empfohlen.

1. Vorbereitung (rechtzeitig vor dem Gesprach)

Android i0S
Google Play Store App-Store

@ Skype for Business
.

v Rufen Sie in lhrem Smartphone/ w0

Tablet den App-Store auf.

V" Installieren Sie die kostenfreie App Skype for Business
. g for Android
»Skype for Business* (falls noch
nicht vorhanden).
v Sie benétigen KEINE

ZUGANGSDATEN

Das kénnte dir auch gefallen:

2. Ihr Skype-Vorstellungsgesprach

i0S
v' Klicken Sie in Ihrer Einladung auf

& joinarbeitsagenturde

den Link zur Skype-Konferenz.
Ihr Browser offnet sich und Sie

werden automatisch weitergeleitet.

Audicoption
v’ Bestatigen Sie nun, dass Sie die Besprechungsteilnzhme

Skype for Business verwenden

App ,,Skype for Business” @ tumfassende Audic- und
Videoerfzhrung)
verwenden wollen.

v" Klicken Sie auf ,Als Gast

O Anruf unter

(O Ohne Audio

teilnehmen®. ———— <" ffnen?
v Geben Sie lhren Namen ein. 5 A AT e
v" Klicken Sie auf den Pfeil. Nicht mehe anaegen,
v" Sie sind nun im Wartebereich und ABBRECHEN  OK

werden gleich zu Ihrem

Vorstellungsgesprach hereingeholt!

(falls die Technik versagt, wéahlen Sie sich
per Telefon mit den Zugangsdaten aus der
Einladungs-Email ein.)
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Tl Ot 29 % Be 11048

Teilnahme an einer Skype

Business-Besprechung

@ Hallo!
@ Hallo! Sie befinden sich im virtuellen

Wartebereich, machen Sie es sich bequem.
Aber behalten Sie die App im Blick - der
Organisator lasst Sie bald ein

Willkommen bei Skype for Business, ehemals

Max Mustermann
bekannt als Lync e

Anmelden

Als Gast terlnehmen

Abbrechen

sind, ist lhr

¥ Wenn Sie nicht der O
nn Sie beitreten

Mikrofon stummge

< O a

Und jetzt winschen wir Ihnen viel Erfolg bei lhrem Gesprach!
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Hinweise zum Datenschutz

In dem Telefon- bzw. Videointerview werden Bild- bzw. Tonaufnahmen und somit
personenbezogene Daten (Art. 4 Nr. 1 Datenschutzgrundverordnung — DSGVOQO) verarbeitet.
Die Verarbeitung dieser Daten erfolgt auf Grundlage des 8§ 26 Abs. 1 Bundesdaten-
schutzgesetz (BDSG).

Das Auswahlgesprach, sowohl als Videointerview als auch als reines Telefongesprach, wird
technisch Uber das Produkt ,Skype-for-Business“ von Microsoft realisiert. Wir versichern, dass
die Firma Microsoft keinen Zugang zu den Inhalten erlangt, die wahrend des Gespraches
zwischen Ihnen und den Mitgliedern der Auswahlkommission ausgetauscht werden. Fur das
Gespréach wird ausschlief3lich ein Server der Bundesagentur fiir Arbeit genutzt. Die Mitglieder
der Auswahlkommission werden die Gespréachsinhalte weder mitschneiden noch aufzeichnen.
Die wesentlichen Gesprachsinhalte werden lediglich so schriftlich von der Auswahlkommission
dokumentiert, wie es eine rechtlich abgesicherte Dokumentation der Auswahlentscheidung
erfordert. Die Dokumentation unterscheidet sich in Art und Umfang aber nicht vom Vorgehen
in einem personlichen Auswahlgesprach vor Ort. Auch inhaltlich ergeben sich keine
Unterschiede des Auswahlgesprachs via Skype zu einem personlichen Gesprach. Es erfolgt
eine direkte Kommunikation zwischen lhnen als Bewerber/in und der Auswahlkommission
anhand des halbstandardisierten Gesprachs zur Kompetenzfeststellung.

Wir gehen davon aus, dass Sie die Gesprachsinhalte ebenfalls weder aufzeichnen noch
mitschneiden.

Ihr Gesprach mit der Auswahlkommission ist technisch vor dem Zugriff Unbefugter
geschutzt. Eine Teilnahme am Gesprach ist nur nach Freischaltung durch die Kommission
moglich.
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