
BildrahmenBild einfügen:

Menüreiter:  „Bild/Logo einfügen“ > Bild für Titelfolie auswählen

Logo für die Besonderen Dienststellen und RDn:

Menüreiter:  „Bild/Logo einfügen“ > Logoauswahl

Die Jobsuche
im Web und in der App



Seite 2

Organisatorisches

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

Zeitrahmen für unsere Veranstaltung: Etwa zwei Stunden

(inklusive 15 Minuten Pause)

Anwesenheitsliste: Bitte tragen Sie sich ein.

Toiletten: Aus dem Raum geradeaus, nach 15m rechts.

Fluchtwege/Sammelpunkt im Notfall bei Alarm: Folgen Sie uns!
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Unser Ziel für heute

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

• Sie kennen für die Jobsuche die Online- und App-Angebote der 
Bundesagentur für Arbeit (BA) und deren Funktionen.

• Sie kennen weitere allgemeine sowie spezifische Jobportale im 
Internet.

• Sie kennen die wesentlichen Merkmale digitaler 
Bewerbungsformen.
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Der Ablauf

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

1. Die Stellensuche auf der Webseite der BA

2. Die Apps der BA

3. Allgemeine und spezifische Jobportale

4. Digitale Bewerbungsformen
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Jobsuche auf der Webseite der BA

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

▬ https://www.arbeitsagentur.de/jobsuche/

Lassen Sie uns die Webseite einmal 
gemeinsam ansehen...
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Die Anmeldung im Portal der BA – neuerdings etwas 
kompliziert, aber machbar

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

▬ Sie klicken auf Anmeldung und geben zunächst Ihren 
Benutzernamen und Ihr Passwort ein

TOTP-Verfahren
(hier die Anleitung)

Passkey-Verfahren
(hier die Anleitung)

Nun haben Sie die Wahl zwischen:
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Vorteile der Jobsuche nach der Anmeldung im 
Portal der BA

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

▬ Stellenvormerkungen können vorgenommen werden

▬ Suchläufe können gespeichert werden

▬ Suchläufe anhand vorhandener Stellengesuche sind möglich

▬ Vermittlungsvorschläge kommen bei einer Online-
Zusammenarbeit nicht mehr mit der Post
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Haben Sie Fragen zur Jobsuche der BA?

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

Dann geht es weiter zu den Apps...
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Die Jobsuche-App

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

 Mit und ohne Login verwendbar

 Stichwortsuche und Suche nach 
Berufsbezeichnungen möglich

 Anzeige des Arbeitsortes auf einer 
Karte (Map)

 Mit Login: Favoriten und Suchläufe 
können gespeichert werden
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Die BA mobil-App

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit
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Die BA mobil-App

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

1. Zugriff auf die Postfächer (Vermittlung und Leistung)

2. Einsicht in Ihre Termine bei der BA

3. Zugriff auf Ihre Vermittlungsvorschläge und 
Stellenempfehlungen

4. Einsicht in den Bearbeitungsstand Ihrer Anträge

5. Anzeige Ihrer Bescheide und Nachweise

6. Mitteilung von Veränderungen
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Stellen Sie Ihre Fragen zu den Apps
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Dann verlassen wir die Angebote der BA...
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Allgemeine und spezifische Jobportale

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

Welche kennen und nutzen Sie?

allgemeine, z.B.

• Stepstone

• Indeed

• Xing

• LinkedIn

• meinestadt.de

• Monster

• Jobware

• Jooble

spezifische, z.B.

• dasauge.de (Medien)

• bund.de (öffentl. Dienst)

• galabau-karriere.de 
(Garten-/Landschaftsbau)

• hotelcareer
(Hotelgewerbe)

• medi-karriere.de 
(Gesundheitswesen)...
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Weitere spezifische Jobportale

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

• spezifische Jobportale finden Sie ganz leicht über die 

Datenbank BERUFENET...

 entweder über die 
Startseite der BA (Sie 
scrollen bis ganz nach 
unten und sehen rechts 
unter „Weitere 
Internetauftritte“ den 
Button 
„Berufsinformationen 
BERUFENET“

 oder über den 
QR-Code
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Welche Fragen zur Jobsuche haben Sie?
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Letzter Themenpunkt für heute: digitale Bewerbungen...
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Digitale Bewerbungen – von E-Mail über online bis 
zu Whatsapp, Facebook und Co.

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

Haben Sie bereits eine digitale Bewerbung auf den Weg 
gebracht?

Berichten Sie uns kurz von Ihren Erfahrungen! 
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Die E-Mail-Bewerbung

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

Die E-Mail

 seriöse E-Mail-Adresse

 ausgefüllte Betreffzeile

 kurzes Anschreiben im Textfeld der E-Mail 

 Grußformel: Mit freundlichen Grüßen

 Signatur (vollständiger Name, ggf. mit Kontaktdaten)

 Empfehlung: Mailadresse des Empfängers zuletzt eingeben
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Die E-Mail-Bewerbung

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

Der Anhang

 Dateiformat (ausschl. PDF, nicht DOCX oder JPEG o.ä.) 

 Dateiname (z.B. Bewerbung_Name_Vorname_Stelle)

 Dateigröße (bis 5 MB) 

eine Datei (Anschreiben, Lebenslauf inkl. Bild, Zeugnisse und 
Nachweise, je nach Wunsch gemäß der Stellenbeschreibung)
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Die Bewerbung auf Online-Portalen
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o Jedes Bewerbungsportal sieht anders aus

o In der Regel einfache Nutzung, jedoch ist hier Sorgfalt 
gefragt

• möglichst alle Freitextfelder sinnvoll befüllen

• Dateien auch hier im PDF-Format hochladen

• Jedes einzelne Datei konkret benennen („Lebenslauf“, 
„Zeugnis X“, „Nachweis Y“)

o Für jede Bewerbung gilt: vor dem Versand auf Fehlerfreiheit 

und Vollständigkeit prüfen!
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Weitere digitale Bewerbungsformen
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o Über Whatsapp

o Über Social-Media-Kanäle

o ... (kennen Sie Weitere?)

Auch hier gilt: Dokumente in nicht beschreibbarem Format übersenden!
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Die digitale Bewerbung – nach dem Versand
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▬ Eingangsbestätigung erhalten? Sonst ggf. nach 1-2 Wochen 
nachhaken

▬ E-Maileingang und den Spam-Ordner bzw. den genutzten Kanal 
regelmäßig prüfen

▬ Bei Einladung zu einem Vorstellungsgespräch immer den Termin 
bestätigen (oder absagen bzw. um Verschiebung bitten)
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Welche Fragen zur digitalen Bewerbung haben Sie?

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit
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Das Handout zur heutigen Veranstaltung
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...finden Sie hier:

www.arbeitsagentur.de/vor-ort/berlin-nord/u25/jobsuche
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Sie haben es für heute geschafft 

Jobsuche und Bewerbung im Web und in der App, 2025, © Bundesagentur für Arbeit

Wir danken Ihnen für Ihre Aufmerksamkeit 

und wünschen Ihnen viel Erfolg!


