
Bücherliste
Folgende Bücher und Broschüren stehen im Berufsinformationszentrum (BIZ)

der Agentur für Arbeit Ingolstadt zur Lektüre bereit.

► Was finde ich wo im BIZ?
     Um die Orientierung zu erleichtern, sind die Printmedien auf 4 Regale aufgeteilt, auch "Themeninseln" genannt.
     Diese lauten:   • Arbeit und Beruf;   • Ausbildung und Studium;  • Bewerbung;   • Inernational.
     Jede Themeninsel ist wiederum in mehrere Unterthemen eingeteilt. Die Medien tragen ein entsprechendes Etikett.
► Es handelt sich um einen sogenannten Präsenz-Bestand. Mitnehmen ist nicht gestattet, auch nicht leihweise.
     Oft gibt es jedoch zu einem Thema noch weitere Infos, zum Mitnehmen oder online. - Nachfragen lohnt sich!
► Die vorliegende Liste gibt den Bestand von Mitte März 2025 wieder.

Arbeit und Beruf

Arbeitsmarkt und Berufsinformation

100 Deutschlands attraktivste Arbeitgeber - Schüler 2025Trendence Institut GmbH

100 Deutschlands attraktivste Arbeitgeber - Studierende 2025Trendence Institut GmbH

110 Gründe, Polizist zu sein. Eine Hommage an den schönsten Beruf der Welt 2016Haack, Henry; Richter, Ann-
Kathrin

111 Gründe, Arzt zu sein. Eine Hommage an den schönsten Beruf der Welt 2016Stirkat, Falk

111 Gründe, Lehrer zu sein 2014von Horn, Dietrich

112 Gründe, Feuerwehrmann zu sein. Eine Hommage an den schönsten Beruf 
der Welt

2016Meyer-Pyritz, Martin

30 Minuten Arbeitsmarktfitness 2020Willmann, Hans-Georg

55 Gründe, Arzt zu werden 2012Müschenich, Markus

Arbeitsrecht - Informationen für Arbeitnehmer und Arbeitgeber 2019BMAS

Aus dem Leben eines Jobs - Von der Stellenausschreibung bis zur Kündigung 2019Kaste, Ralph

Beruf(ung)sberatung für Geisteswissenschaftler 2014Novna, Eva

Berufsziel Ingenieur / Wirtschaftsingenieur 2019Verlag Wissenschaft & Praxis

Berufsziel Rechtsanwalt / Fachanwalt 2014Verlag Wissenschaft & Praxis

Berufsziel Steuerberater / Wirtschaftsprüfer 2024Verlag Wissenschaft & Praxis

Brotgelehrte 3. Karrierewege für Geistes- und Kulturwissenschaftlerinnen 2025Menne, Mareike

Business Model You. Dein Leben, deine Karriere, dein Spiel 2012Pigneur; Osterwalder; Clark

Career Guide Film 2022PAIQ Produzentenallianz

Das Arbeitszeit-Gesetz 2018BMAS

Den eigenen Beruf (er-)finden: Arbeitsfelder für Geisteswissenschaftler - 
Alternativen für Lehrer

2017Agentur für Arbeit Kiel

Der Weg in den Unruhestand 2024Redline Verlag, Margaret Heckel

Die ersten 100 Tage im neuen Job 2019Quitschau, Anke; 
Tabering, Christina
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Die Hilfen von der Agentur für Arbeit von A bis Z
Informationen zum Sozial-Gesetz-Buch 3 
Eine Broschüre in Leichter Sprache

2024Bundesministerium für Arbeit 
und Soziales (BMAS)

Die Karriere Bibel 2018Mai, Jochen

Die Probezeit erfolgreich bestehen 2022Prollius, Gunther

Die Renten-Versicherung (in Leichter Sprache) 2019Deutsche Rentenversicherung

Durchstarten mit 50 Plus. Wie Sie Ihre Chancen auf dem Arbeitsmarkt nutzen 2018Willmann, Hans-Georg

Durchstarten zum Traumjob. Das ultimative Handbuch für Ein-, Um- und 
Aufsteiger

2021Bolles, Richard Nelson;
Brooks, Katharine

Erfolg im neuen Job: Strategien für die ersten 100 Tage 2020Feichtner, Walter;
Dietzel, Heike Anne

Frau Weisbrod, dein Popo ist echt zu groß für den Stuhl! 2017Weisbrod, Lisa

Frauen, die forschen: 25 Porträts 2008Flintner, Bettina

Gespräche mit Archäologen. Eine Collage 2016Escher, Anne-Catherinne

Gespräche mit Lehrern. Eine Collage 2016Strohmenger, Steffen

Infomappe: Landschaftsgärtner (Garten u. Landschaft) 2015Verband Garten-, Landschafts- 
und Sportplatzbau Bayern e.V.

Karriere nach der Wissenschaft. Alternative Berufswege für Promovierte 2017Müller, Mirjam

Karriereführer für Naturwissenschaftlerinnen 2016Bodewits, Karin; Gramlich, 
Philipp; Hauk, Andrea

Karrierewege von Bundeswehr-Offizieren 2019Geest, Dirk; Henke, Jürgen

Karriereziel Hochschulprofessur
Wege zur Berufung und Anforderungen im Berufsalltag

2023Weiand, Achim

Key Skills für die Generation Y. Die wichtigsten Tips für eine erfüllte Karriere 2016Würzburger, Andreas

Kindertagespflege: die familiennahe Alternative - Leitfaden für 
Tagespflegepersonen

2019BMFSFJ

Kleiner Business-Knigge 2019Weigand, Frauke

Knigge für Berufseinsteiger 2017Müller-Thurau, Claus Peter

OECKL. Handbuch des öffentlichen Lebens - Europa 2021Festland Verlag GmbH

OECKL. Taschenbuch des öffentlichen Lebens - Deutschland 2021Festland Verlag GmbH

Persönlichkeitstests in der Arbeitswelt (verstehen - durchschauen - trainieren) 2019Hesse / Schrader

Perspektiven für Juristen 2021: Das Expertenbuch zum Einstieg 2020Güntner, Bernhard; Hies, Michael

Restauratoren Handbuch 2024/2025 2024Restauro

Spitzenfrauen - Medizinerinnen in Führungspositionen und Top-Management 2017Oldhafer, Martina

Technikbroschüre - Vielseitig - Praktisch -Cool 2016Kompetenzzentrum Technik-
Diversity-Chancengleichheit e.V.

Traumberuf Fußballprofi 2014Runde; Tamberg
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Weg-Weiser in Leichter Sprache, Heft 4 2024Bundesarbeitsgemeinschaft für 
Rehabilitation e.V. (BAR)

Weiblich, erfolgreich, MINT 2019 Ihr Wegweiser zum Traumjob 2019Hies,Michael

Wir machen Chancen 2023Bundesagentur für Arbeit

Wirtschaftsprüfungs- und Steuerberatungsgesellschaften 2024Verlag Wissenschaft & Praxis

Zukunftsfähig im Job. Chancen erkennen und gelassen in die neue Arbeitswelt 
starten

2020Busch-Holfelder, Katrin

Existenzgründung

Alles, nur kein Unternehmer? 2018BMWi

Das Feierabend Startup. Risikolos gründen neben dem Job 2017Renk, Erik

Die Startup Bibel: Der praxisnahe Ratgeber für eine schnelle, sichere und 
erfolgreichen Existenzgründung!

2019Thieler-Unge, Reinhard

Existenzgründung in Geistes- und Sozialwissenschaften 2018Kräuter, Maria

Freiberufler-Atlas. Schnell und erfolgreich selbstständig werden 2019Massow, Martin

GründerZeiten Nr. 01: Existenzgründungen in Deutschland 2019Bundesministerium für 
Wirtschaft und Technologie

GründerZeiten Nr. 07: Businessplan 2019Bundesministerium für 
Wirtschaft und Technologie

GründerZeiten Nr. 17: Existenzgründungen durch freie Berufe 2019Bundesministerium für 
Wirtschaft und Technologie

Karrierewege von Startup-Gründern 2020Geest, Dirk

Mission: Startup 2015Warmer, Christoph; Weber, Sören

Starthilfe. Der erfolgreiche Weg in die Selbstständigkeit 2017BMWT

Familie und Beruf

30 Minuten Jobsharing 2024GABAl
Yvonne Demir, Patrick Metz

alleinerziehend – Tipps und Informationen
(deutschsprachige Ausgabe)

2024Verband alleinerziehender 
Mütter und Väter

Behinderung und Teilhabe 2021Verbraucherzentrale NRW

Beruf und Familie - Passt! So finden Eltern den richtigen Arbeitgeber 2018Beste-Fopma, Nicole

Berufsausbildung in Teilzeit 2021Bundesministerium für Bildung 
und Forschung (BMBF)

Denn Sie wissen, was Sie tun: Wie Frauen erfolgreich verhandeln 2019Anja Henningsmeyer

Der Unterhaltsvorschuss - Eine Hilfe für Alleinerziehende und ihre Kinder 2020BMFSFJ

Eine Familie macht Karriere 2014Witka, Ines

Elterngeld und Elternzeit 2022BMFSFJ

Erfolgreich älter werden im Beruf: Reife Leistung 2015Schneider, Cornelia; Schneider, 
Lisa Juliane
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Ingolstädter Sozialkompass 2023Stadt Ingolstadt

Kindertagespflege: die familiennahe Alternative - Ein Leitfaden für Eltern 2018BMFSFJ

KITA-Platz trotz Elterngeld 2023Kaste, Ralph

Leitfaden zum Mutterschutz 2021BMFSFJ

Mehr Geld für Mütter und Väter 2019Marburger, Horst

Mein Recht auf Geld vom Staat 2019Bretzinger, Otto; Brand, Jürgen; 
Brückner, Peter

Ratgeber für Menschen mit Behinderung 2021BMAS

Sabbatical: Verwirklichen Sie Ihren Traum vom Ausstieg auf Zeit 2019Oder, Andrea

Schrei Kikeriki, wenn du ein Ei legst: 10 Goldene Erkenntnisse, wie Frauen sich im 
Berufsleben besser verkaufen

2019Rauchberger, Ingeborg

So sag ich´s meinen Vorgesetzten - Elternzeit, Wiedereinstieg und flexible 
Arbeitsmodelle erfolgreich vereinbaren

2019Bundesministerium für Familie, 
Senioren, Frauen und Jugend

Wie Frauen erfolgreich in Männerdomänen durchstarten 2024GABAL, Kathrin Leinweber

Wie hätten Sie es denn gern? Erfolgsrezepte für ein glückliches Berufsleben 2017Braun-Höller, Astrid; Pohl, 
Katharina

Weiterbildung

Deutsches Handbuch der Weiterbildung 2024IWV

Fachschulen für Technik, Wirtschaft und Gestaltung 2017BVT

handfest - Sonderausgabe „Weiterbildung und Karriere im Handwerk“ 2020 Zentralstelle für die 
Weiterbildung im Handwerk 
(ZWH)

KU StudienführerPlus - Beruf und Karriere in der Gesundheitsmanagement 2025Mediengruppe Oberfranken, 
Kulmbach

Ratgeber für Fernunterricht und Fernstudium 2024Staatliche Zentralstelle für 
Fernunterricht (ZFU)

Was steckt wirklich in mir? Die Potenzialanalyse 2018 Schrader, Hans Christian; 
 Hesse, Jürgen

Ausbildung und Studium

Ausbildung

Ausbildung & Beruf - Rechte und Pflichten während der Berufsausbildung 2024BMBF

Ausbildung in Teilzeit - Möglichkeiten zur Finanzierung des Lebensunterhaltes 2019BMBF

Berufsausbildung in Teilzeit 2021Bundesministerium für Bildung
und Forschung

Das duale System. Deutsche Berufsausbildung in Betrieb und Berufsschule (Set 
mit 6 Sprachen)

2015DIHK

handfest - Sonderausgabe „Corona“ (2020) 2020Zentralstelle für die 
Weiterbildung im Handwerk 
(ZWH)
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Klare Sache - Jugendarbeitsschutz und Kinderarbeitsschutzverordnung 2024Bundesministerium für Arbeit 
und Soziales (BMAS)

Modedesign. Textildesign. Management. 2016Jost, Gabriele

Weg-Weiser in Leichter Sprache, Heft 3 2024Bundesarbeitsgemeinschaft für 
Rehabilitation e.V. (BAR)

Berufsorientierung

10 Dinge, die Du nach dem Abitur nicht tun solltest 2017Reumont, Carlo

100 verdammt gute Fragen. Erkenn Deine Stärken mit Hilfe von Fragen 2019Draksal, Michael 

111 Gründe, kein Arzt zu sein: Ein Abgesang auf den ehemals schönsten Beruf 
der Welt

2019Wild, Göran

Abi, was nun? Das richtige Studium finden 2022Walther, Holger;  
Stankjawitschjute, Sandra

Boys' Day - Informations- und Arbeitsmaterialien zur Vorbereitung, Begleitung 
und Nachbereitung im Unterricht

2016Kometenzzentrum Technik-
Diversity-Chancengleichheit e.V.

Deine Zukunft: Biowissenschaften 2018Verband Biologie, Biowissen-
schaften und Biomedizin (vbio)

Finde deine berufliche Passion
Berufliche Veränderung leicht gemacht

2024Barden, Julia

Finde die Ausbildung, die zu dir passt 2023Barden, Julia

Girls' Day - Informations- und Arbeitsmaterialien zur Vorbereitung, Begleitung 
und Nachbereitung im Unterricht

2016Kometenzenzentrum Technik-
Diversity-Chancengleichheit e.V.

handfest - Sonderausgabe „Eltern“ 2019Zentralstelle für die 
Weiterbildung im Handwerk 
(ZWH)

handfest - Sonderausgabe „Mit Abi ins Handwerk“ 2018Zentralstelle für die 
Weiterbildung im Handwerk 
(ZWH)

Informationssicherheit. Ein Berufsfeld mit Zukunft 2020Prott, Frauke; Edich, Denis; 
Gerlach, Josephine

Jugend 2025 – 19. Shell Jugendstudie 2024Hurrelmann, Klaus; Quenzel, 
Gudrun; Albert, Mathias

Karrierewege im Handwerk 2021Geest, Dirk

Karrierewege in den Medien: Einblicke in den beruflichen Alltag 2022Geest, Dirk

Karrierewege in der Logopädie, Ergotherapie, Physiotherapie und Podologie 2020Wolf, Antje; Geest, Dirk; Zacher, 
Nadine

Karrierewege in der Musikbranche 2021Geest, Dirk

Karrierewege in der Pharmabranche 2023Geest, Dirk

KAUSA Elternratgeber: Ausbildung in Deutschland
Ausgaben: Arabisch, Bosnisch/Kroatisch/Serbisch, Bulgarisch, Chinesisch, 
Englisch, Griechisch, Italienisch, Portugiesisch, Rumänisch, Spanisch, Türkisch

2019BMBF
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KAUSA Elternratgeber: Ausbildung in Deutschland
Ausgaben: DEUTSCH, Polnisch, Russisch, Ukrainisch

2022BMBF

Lise Meitners Töchter – Physikerinnen stellen sich vor 2013Dt. Physikalische Gesellschaft

Mach, was du kannst 2018Neubauer, Aljoscha

Pflegeausbildung aktuell 2024BIBB

Potenzialanalyse. Wegbereiter für eine erfolgreiche Berufsorientierung 2020BMBF

Praxis erfahren! Das Berufsorientierungsprogramm 2020BMBF

Schule und dann? Berufsfindung 2021Reumschüssel, Anja

Talente entdecken. Handlungsleitlinien zur Durchführung von Potenzialanalysen 
für die Berufsorientierung

2018BMBF

Vom MINT-Studium in den Beruf 2018Kompetenzzentrum Technik-
Diversity-Chancengleichheit e.V.

Vorausberechnung der Schüler- und Absolventenzahlen 2016- 2030 2018Sekretariat der Ständigen 
Konferenz der Kultusminister

Zukunft im Blick - Das Magazin über Kita-Profis 2021BMFSFJ

Zukunftsmacher Handwerk
Warum Handwerker die Spitzenverdiener von morgen sind

2023Pfeiffer, Nicole M.

Studium

#start Abi 2024/2025 2024Handelsblatt GmbH

Beck'scher Studienführer Jura 2024/2025 Hochschulprofile - Literatur - Tipps - 
Adressen

2024Verlag C.H. Beck

Berufliche Karrierewege nach dem Psychologiestudium. Ein Kurzüberblick für 
Studierende der Psychologie und Interessierte

2015Mendius, Maximilian; Werther, 
Simon

Das Berufsbild der Apothekerin und des Apothekers 2016Bundesapothekerkammer

DGM-Studienhandbuch 2024 Materialwissenschaft und Werkstofftechnik 2023Deutsche Gesellschaft für 
Materialkunde e.V. (DGM)

Erfolgreich studieren neben dem Beruf 2018Müller-Thurau, Claus Peter

Erfolgreich zum Medizinstudium. Wie ich mir einen Studienplatz in Deutschland 
oder im Ausland sichere

2017Ruthven-Murray, Patrick

Fernstudium Ratgeber 2024 - Sozialwissenschaften 2024 zfh – Zentrum für Fernstudien im 
Hochschulverbund

Fernstudium Ratgeber 2024 - Technik und 
Naturwissenschaften

2024zfh - Zentrum für Fernstudien
im Hochschulverbund

Mehr Geld für Schüler und Studenten 2019Marburger, Horst

Mein Praktikum - bewerben, einsteigen, aufsteigen: Studieren im Quadrat 2020Bloss, Michael

Mit den richtigen Fragen zum richtigen Studium – Selbsteinschätzung rund um 
die Studienwahl 

2019Grüneberg, Tillmann

Mythos Designer sein 2008Ballerstaedt, Kristina

Seite 6



Mythos Mappe 2
50 Designstudenten präsentieren ihre erfolgreichen Bewerbungsmappen

2008Carlsen; Sommerfeld

Mythos Mappe machen 2 2011Lajewski, Renata

Perspektiven Berufsbilder von und für Biologen und
Biowissenschaftler

2024VBiO, Verband Biologie,
Biowissenschaften & 
Biomedizin in Deutschland

Sicherheit Studieren. Studienangebote in Deutschland 2.0 2017Jäckel, Helga; Peperhove, Roman; 
Gerhold, Lars

Studien- und Ausbildungslandschaft Musiktherapie 2021Deutsche Musiktherapeutische 
Gesellschaft

Studienhandbuch für Elektrotechnik 2024IWV

Studienorientierung 2024 think ING.

Studieren für Einsteiger 2019Vennebusch, Paulus

Studium und Ausbildung. Geld, Recht, Versicherungen in einer spannenden Zeit 2019Pohlmann, Isabell

Study & Work for future - gemeinsam zu mehr Nachhaltigkeit 2024IWV

Testtrainer Studierfähigkeitstest / Deltaprüfung 2019Guth, Kurt; Mery, Marcus

think ING. kompakt - Digitale Sicherheit 2020think ING.

think ING. kompakt - Duales Studium 2023think ING

think ING. kompakt - E-Automobilzulieferer 2021think ING.

think ING. kompakt - Einstiegsmöglichkeiten 2022think ING.

think ING. kompakt - Greentech 2021think ING.

think ING. kompakt - Ingenieurwesen 2024think ING.

think ING. kompakt - Künstliche Intelligenz 2023think ING.

think ING. kompakt - Lichttechnik 2022think ING.

think ING. kompakt - Maritime Technik 2024thinkINGkompakt

think ING. kompakt - Maschinenbau 2024think ING.

think ING. kompakt - Medizintechnik und KI 2021think ING.

think ING. kompakt - Mikro- und Nanotechnologie 2024think ING.

think ING. kompakt - Raumfahrt 2023think ING.

think ING. kompakt - Raumfahrttechnik 2021think ING.

think ING. kompakt - Recycling 2021think ING.

think ING. kompakt - Robotik 2020think ING.

think ING. kompakt - Schienenfahrzeugtechnik 2023think ING.

think ING. kompakt - Schwere Maschinen 2023think ING.

think ING. kompakt - Umweltingenieurwesen 2024 think ING.
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think ING. kompakt - Wasserstofftechnik 2022think ING.

think ING. kompakt - Welternährung 2022think ING.

TMS & EMS. Der Leitfaden Medizintest in Deutschland und der Schweiz 2021Pfeiffer, Anselm; Hetzel, 
Alexander;  Lechner, Constantin

tnik ING. kompakt - Mechatronik 2025think ING.

Verkürzung des WP-Examens nach §8a und §13b WPO 2024Verlag Wissenschaft & Praxis

Was studieren? Finde den Studiengang, der zu dir passt 2023Baden, Julia

Wir werden zu Tode geprüft 2014Priddat, Birger P.

ZEIT CAMPUS Ratgeber Masterstudium 2024 2024Zeitverlag Gerd Bucerius GmbH & 
Co. KG

ZEIT Studienführer (2024/2025). Abi und los 2024Zeitverlag Gerd Bucerius GmbH & 
Co. KG

Zukunftsdesign
Ein Studiengang der Regionalenentwicklung

2023Hasenknopf, Hauke
Hoffmann, Mark
Zagel, Christian (HRSG.)

Überbrückung

Engagement für Natur und Umwelt. Freiwilligenjobs & Praktika weltweit 2017Beckmann, Georg

Zeit, das Richtige zu tun 2017BMFSJ

Bewerbung

Bewerbung Arbeitsplatz

101 Fragen und Antworten im Vorstellungsgespräch - inkl. AR-App 2019Müller-Thurau, Claus Peter

111 Arbeitgeberfragen im Vorstellungsgespräch 2015Eßmann, Elke

30 Minuten Karriere machen mit XING, LinkedIn und Co. 2023Grotegut, Silke

Ab 40 bewirbt man sich anders 2015Eggert, Anita

Arbeitszeugnisse formulieren und entschlüsseln 2016Schnierda, Uwe; Püttjer, Christian

Assessment Center. Souverän agieren – gekonnt überzeugen 2019Hell, Silke

Auswahlverfahren Bundeswehr 2020Guth, Kurt; Mery, Marcus; Mohr, 
Andreas

Berufsglück. Der etwas andere Weg, den wirklich passenden Job zu finden 2019Glöer. Julia

Bewerben 4.0 2018Zeylmans van Emmichoven, 
Vincent G. A.

Bewerben 4.0 für Berufseinsteiger - inkl. Arbeitshilfen online 2019Feichtner, Walter; Dietzel, Heike

Bewerben 50 plus. Berufliche Neuorientierung für berufserfahrene Akademiker 2021Merten, René

Bewerben mit 50+ 2020Lebenslauf.de GmbH

Bewerbung für Hochschulabsolventen 2017Hesse/ Schrader

Bewerbungstipps und -tricks - inkl. Augmented-Reality-Elementen: Insider-Know-
how eines Personalprofis

2019Müller-Thurau, Claus Peter
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Brainteaser im Bewerbungsgespräch 2017Hoi, Michael; Menden, Stefan

Checkpoint Traumjob 2024Redline Verlag, Nicole Nützel

Das große Bewerbungshandbuch 2019Püttjer & Schnierda

Das überzeugende Vorstellungsgespräch auf Englisch: Die 200 entscheidenden 
Fragen und die besten Antworten

2017Püttjer & Schnierda

Der Bewerbungsführerschein
Schritt für Schritt die perfekte Bewerbung schreiben

2022Torsten Niermann

Die perfekte Bewerbungsmappe 2014Hesse/Schrader

Die ultimative Initiativbewerbung im verdeckten Stellenmarkt:
Ihr Turbo zum Traumjob

2024Riechers, Cornelia

Einstellungstest Duales Studium 2018Guth, Kurt; Mery, Marcus

Einstellungstests für Berufseinsteiger 2019Weinem, Alfons

Erfolgreich bewerben für Frauen - inkl. Arbeitshilfen online 2017Topf, Cornelia

Erfolgreich bewerben
Von Anschreiben über Lebenslauf bis zum Vorstellungsgespärch - Überzeuge 
jeden Personaler

2024Barden, Julia

Erfolgreiche Vorstellungsgespräche auf Englisch: 101 Fragen und die besten 
Antworten

2022Bosewitz, René; Bosewitz, Anette

Erfolgsfaktor Erscheinungsbild 2017Waldminghaus, Petra

Geheime Tricks für die Jobsuche 2016Zeylmans van Emmichoven, 
Vincent G. A.

Ihre beste Bewerbung 2015Püttjer & Schnierda

Ihre erfolgreiche Initiativbewerbung 2018Schnierda, Uwe; Püttjer, Christian

Ihre überzeugende Bewerbung 2013Barth, Marcellus

Jobsuche in schwierigen Fällen 2017Rohleder, Luca

Mentale Prüfungsvorbereitung 2017Draksal, Michael

Musterbriefe zur Bewerbung. Anzeigen richtig interpretieren, Bewerbungen 
zielorientiert formulieren

2013Kratz, Hans-Jürgen

Praxisbuch Networking 2016Lutz, Andreas; Wolff, Constanze

Professionell bewerben auf Englisch 2021Bosewitz, René; Bosewitz, Anette

Professionelles Bewerben. Von der Jobsuche bis zur Zusage 2022Willmann, Hans-Georg

Souverän im Vorstellungsgespräch: So schaffen Sie den Jobwechsel 2019Schnierda, Uwe; Püttjer, Christian

Trainingsmappe Vorstellungsgespräch: Die 200 entscheidenden Fragen und die 
besten Antworten

2019Schnierda, Uwe; Püttjer, Christian

Traumjob in Sicht 2019Jacobitz, Sebastian

Vorstellungsgespräch auf Englisch 2019Innes, James

Was sind meine Stärken? Entdecke, was in dir steckt 2016Hofert, Svenja
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Wo sehen Sie Ihre größten Schwächen?: Der Jobinterview-Trainer mit den 
optimalen Antworten

2021Krahl, Stefanie

Zurück ins Spiel: Der Leitfaden zum Traumjob 2021Euchner, Gabriele

Bewerbung Ausbildungsplatz

Auswahlverfahren Öffentlicher Dienst 2019Guth, Kurt; Mery, Marcus; Mohr, 
Andreas

Auswahlverfahren Polizei 2020Guth, Kurt; Mery, Marcus; Mohr, 
Andreas

Berufseinstieg in den öffentlichen Dienst - inkl. Arbeitshilfen online 2018Forstner, Susanne

Das Vorstellungsgespräch zur Ausbildung. Die häufigsten Fragen, die besten 
Antworten – sicher zum Ausbildungsplatz

2024Guth, Kurt; Mery, Marcus;  Mohr, 
Andreas

Der Einstellungstest/ Eignungstest zur Ausbildung bei Feuerwehr und 
Bundeswehr

2017Guth, Kurt; Mery, Marcus; Mohr, 
Andreas

Der Einstellungstest/ Eignungstest zur Ausbildung bei Feuerwehr und 
Bundeswehr - Prüfungsbögen

2017Guth, Kurt; Mery, Marcus; Mohr, 
Andreas

Der Einstellungstest/ Eignungstest zur Ausbildung bei Polizei und Zoll. 
Prüfungsbögen

2016Guth, Kurt; Mery, Marcus

Der Testknacker 2019Schrader, Hans Christian; 
Hesse, Jürgen

Die Bewerbung zur Ausbildung 2019Thomas Bähren

Die Bewerbung zur Ausbildung bei Feuerwehr und Bundedswehr 2017Guth, Kurt; Mery, Marcus; Mohr, 
Andreas

Die Bewerbung zur Ausbildung bei Polizei und Zoll 2017Guth, Kurt; Mery, Marcus; Mohr, 
Andreas

Die ersten Bewerbungen für Schüler und Studierende: Ein persönlicher Ratgeber 
für Ausbildung, Gap-Jahr, (Duales) Studium

2019Schrammel, Tamara

Die perfekte Bewerbungsmappe für Ausbildungsplatzsuchende 2016Hesse/Schrader

Eignungsauswahlverfahren POLIZEI 2020Deutsche Polizeigewerkschaft

Erfolgreich bewerben mit Migrationshintergrund 2012Hagmann, Jasmin; Hagmann, 
Christoph

Testtrainer für alle Arten von Einstellungstests, Eignungstests und 
Berufseignungstests

2021Guth, Kurt; Mery, Marcus

Testtrainer Technisches Verständnis und Visuelles Denken 2019Guth, Kurt; Mery, Marcus

Testtraining 2000plus. Einstellungs- und Eignungstests erfolgreich bestehen. 2019Schrader, Hans Christian;
Hesse, Jürgen

Testtraining Polizei, Feuerwehr und Bundeswehr. Einstellungs- und Eignungstests 
erfolgreich bestehen

2019Schrader, Hans Christian; Hesse, 
Jürgen; Roelecke, Carsten

The Shades of Business 2021Oeßelmann, Fabian

Bewerbung erstellen

Bewerben mit Videos und Videochat. Aussagekräftige Videos gestalten und im 
Livechat überzeugen

2017Honarfar, Jubin; Ullah, Robindro
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Bewerbung für Berufseinsteiger – inklusive Arbeitshilfen online 2015Rohrschneider, Uta;
Lorenz, Michael

Bewerbung to go: Erfolgreich bewerben mit der Micro-Learning-Methode 2023Gehde, Sandra

DUDEN. Die deutsche Rechtschreibung 2012Bibliographisches Institut GmbH

Lebenslauf, Anschreiben, Erfahrungsprofil, Arbeitszeugnisse 2013Schmich, Dieter L.

Richtig online bewerben 2018Sprick, Alexander

Schreib- und Gestaltungsregeln für die Text- und Informationsverarbeitung 2020DIN Deutsches Institut für 
Normung e.V.

International

Willkommen in der Welt

Abenteuer High School. Der Ratgeber für ein High-School-Jahr weltweit. 2015Harte, Jack

Als Animateur unterwegs. Bewerbung, Tipps und Adressen 2016Beckmann, Georg

Arbeitsgemeinschaft der Entwicklungsdienste e.V. (AGdD): Informationsmappe 2022AGdD

Auf nach Norwegen. Jobs, Studium, Praktikum 2016Wilke, Katja; Wintermann, Judith

Aupair USA. Erfolgreich bewerben. Leben in Amerika 2016Lavalle, Henriette

Auslandsaufenthalte im Lehramtsstudium. So gelingen sie - Fakten und Tipps 2018DAAD

Auswandern nach Kanada 2018Schenkel, Manfred

Auswandern nach Neuseeland 2017Sackstedt, Ulrich, F.

Auswandern nach Spanien 2022Benicke, Elke

Dein Weg ins Auslandspraktikum 2022ZAV / eurodesk / IBS / 
euroguidance / IJAB / GIZ

Die Auslandsreise 2024 - Arbeiten, Studieren und Lernen
im Ausland

2024Gry Troll, Susanne

Die Welt im Gepäck 2022AGdD

Entwicklungsdienst 2022AGdD (Arbeitsgemeinschaft d. 
Entwicklungsdienste e.V.)

Erlebe Es - Das Magazin für Auslandsaufenthalte: FH-/HAW-SPEZIAL 2018DAAD

Erlebe Es - Das Magazin für Auslandsaufenthalte: Schwerpunkt Lehramt 2018DAAD

Frankreich für junge Leute. Jobs, Praktika, Austausch, Landeskunde 2018Bonfite, Sarah

Handbuch Weltentdecker 2018Terbeck, Thomas

Kürzere Aufenthalte im Ausland - So gelingen Summer School, Sprachkurs oder 
Praktikum

2018DAAD

Mit Stipendium ins Ausland. Schritt für Schritt erklärt 2020DAAD

Praktikum im Ausland. So läuft das - Fakten und Tipps 2019DAAD

Rat-Geber für Menschen mit Behinderungen in der Europäischen Union 2017BMAS
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Sozialkompass Europa. Soziale Sicherheit im Vergleich. Begleittexte zur 
Datenbank

2017BMAS

Treffpunkt eine Welt 2022/23 2022Die eine Welt e.V.

Work & Travel Super Bibel 2020Lüdemann, Maik; Friese, Markus

Willkommen in Deutschland

Ausbildung und Studium in Deutschland 2019Bundesagentur für Arbeit

Bewerben in Deutschland 2017Müller-Thurau, Claus Peter

Deutsch auf dem Amt 2018Langenscheidt

Deutschland. Erste Informationen für Flüchtlinge 2016Van Volxem, Susanne; Thiede, 
Rocco

Gleichberechtigung von Männern und Frauen in Deutschland 2019Arbeiter-Samariter-Bund NRW

Langenscheidt Bildwörterbuch Ausbildung & Beruf 2017Langenscheidt

Langenscheidt Bildwörterbuch Gastronomie 2017Langenscheidt

Perspektive Deutschland 2021Bundesagentur für Arbeit

So einfach funktioniert Deutschland - Arbeitsheft Teil 1: Politik, Gesellschaft und 
Wertvorstellungen

2019Akbay, Vahide 

So einfach funktioniert Deutschland - Arbeitsheft Teil 2: Leben und Alltag 2019Hellborg, Gundula;  Akbay, Vahide

So einfach funktioniert Deutschland - Arbeitsheft Teil 3: Ausbildung und Beruf 2019Hellborg, Gundula;  Akbay, Vahide

So finde ich Arbeit in Deutschland 2018Doll, Viktoria
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