
Referenznummer (wird von der AA ausgefüllt) 230824_01

Welchen Bildungsbedarf haben Sie?

Geben Sie hier bitte alle vorhandenen Informationen ein.

In welcher Branche sind Sie tätig? Automobil

Für welchen Beruf/Tätigkeit wird eine Weiterbildung gesucht? Kaufmann für Büromanagement/ Kauffrau für Büromanagement

Für welches Qualifikationsniveau wird eine

Weiterbildung gesucht? Ausbildungsniveau

Nach welcher Weiterbildung suchen Sie?

Geben Sie bitte einen Suchbegriff ein z.B. Sprachen. vernetztes Arbeiten im Homeoffice

Benennen Sie ggf. wichtige Inhalte. Wie geht man mit Kollaborations-Software um?

Welche Möglichkeiten bietet Microsoft (Teams, Planner Outlook, 

OneNote)?

Worauf muss man bei Meetings Online und Präsenz achten, 

damit jeder sich einbringen kann?

zus. für Führungskräfte:

Welche Möglichkeiten gibt es, Mitarbeiter im HomeOffice oder 

Außendienst ins Team einzubinden (Sozialkontakte zu erhalten)

Wie gelingt es mir, über die Distanz meine Mitarbeitenden zu 

motivieren?

Welchen Schwierigkeitsgrad sollte die gewünschte

Weiterbildung haben? Fachwissen

Welche Lernform wünschen Sie sich? virtuelles Lernen

Wieviel Zeit soll die Weiterbildung beanspruchen?

Wie lange kann die Weiterbildung maximal andauern?

Wann kann die Weiterbildung frühestens beginnen? sofort

Bis wann sollte die Weiterbildung spätestens abgeschlossen sein?

Wenn die Weiterbildung nicht vor Ort durchgeführt

werden kann, welche Region kommt für Sie infrage?

Welcher Landkreis / Ort wird ggf. gewünscht?

Wieviele Mitarbeiterinnen / Mitarbeiter sollen

an der Weiterbildung teilnehmen? > 50

Freitextfeld (max. 318 Zeichen)

Veröffentlichung auf der Website Arbeitsagentur Bautzen ab: Aug 23

Veröffentlichung auf der Website Arbeitsagentur Bautzen bis:

Ich stimme der internen Verarbeitung durch die Bundesagentur für Arbeit sowie der anonymen Veröffentlichung dieser Daten zu.

Hinweis: Der oben benannte Bedarf stellt noch keinen Vertragsabschluss oder anderweitige rechtlich Bindung 

im Sinne des Bürgerlichen Gesetzbuches (BGB) dar. 

Es sollen ca. 120 Beschäftigte in kleinen Gruppen bis 20 TN 

unterrichtet werden. Geplant ist, dass Neueinstellungen ebenfalls 

dieses Seminar absolvieren.

keine Selbstlernmodule

allgemeine Bürotätigkeiten und Außendienst, Führungskräfte


