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Die JOBSUCHE Bewerbungs-PC Zukunft gut finden.

Jobs finden und Bewerbungen verwalten 

Mit der JOBSUCHE der Bundesagentur für Arbeit 
unter www.arbeitsagentur.de/jobsuche erhalten Sie 
die Möglichkeit zur Nutzung einer anwenderfreundli
chen Stellen- und Bewerberbörse im Internet: 
Durch die JOBSUCHE können Sie sich Unterneh
men genau ansehen, nach geeigneten Stellen su
chen und Ihre Bewerbungsaktivitäten verwalten. 

Registrieren Sie sich und nutzen Sie folgende Vorzü
ge: 
• Kostenlose Veröffentlichung Ihrer Bewerberdaten.
• Möglichkeit zur Präsentation Ihres persönlichen

beruflichen Profils.
• Erstellen von Bewerbungsmappen und Verwaltung

Ihrer kompletten Bewerbungsaktivitäten.
• Schnelle und unkomplizierte Kontaktaufnahme zu

potentiellen Arbeitgeberinnen und Arbeitgebern.

Wenn Sie Ihr Benutzerkonto gemeinsam mit Ihrer Ar
beitsvermittlerin bzw. Ihrem Arbeitsvermittler nutzen, 
stehen weitere Vorteile zur Verfügung, z.B.: 
• schnelle und unkomplizierte Kontaktaufnahme mit

Ihrer Vermittlungsfachkraft,
• Unterstützung bei der Erstellung Ihres Bewerber

profils,
• Online-Zugriff auf die erteilten Vermittlungsvor

schläge.

Kennen Sie schon die JOBSUCHE App? 
Beim Warten auf Bus und Bahn, auf dem Weg zu 
Freunden oder einfach zu Hause auf der Couch – die 
JOBSUCHE App ist immer dabei. 
Jetzt kostenfrei auf Ihrem Smartphone installieren – 
für die Betriebssysteme iOS und Android. 

Für Sie im meerBiZ Hamburg 

In der BiZ-Themeninsel "Bewerbung" finden Sie ne
ben Büchern und Broschüren zum Thema auch un
sere Bewerbungs-PC. 

Damit Sie Ihre Bewerbungsunterlagen professionell 
erstellen können sind die Bewerbungs-PC mit Farb
drucker und Scanner sowie USB-Anschluss ausge
stattet. So können Sie Ihre Bewerbungsunterlagen 
erstellen, bearbeiten, aktualisieren, drucken und onli
ne versenden! 

Das bietet Ihnen der Bewerbungs-PC: 

• Fachprogramme zum Erstellen professioneller Be
werbungsunterlagen

• Erstellen und Bearbeiten von Textdokumenten
• Vorlagen für Anschreiben und Lebenslauf
• JOBSUCHE mit "Bewerbungsmappe"
• Internet-Zugang
• Möglichkeit der Online-Bewerbung
• einfache Menüführung

Link zum Bewerbungstraining 
der Agentur für Arbeit

2023/2024

Zukunft gut finden.

Bewerbungsunterlagen 
im meerBiZ erstellen! 

Nutzen Sie unsere Themeninsel Bewerbung

https://www.arbeitsagentur.de/arbeitslos-arbeit-finden/bewerbungstraining


ArbeitAllgemeines Ausbildung Studium 

Bewerbungen erstellen am 

Bewerbungs-PC im meerBiZ 

Die Bewerbung ist die Visitenkarte für Ihren zukünfti
gen Arbeitgeber. In der gleichnamigen Themeninsel 
im meerBiZ finden Sie umfassende Informationen 
für Ihre Bewerbungsphase. Zum Beispiel 
• wie Sie Bewerbungsmappen erstellen (Anschrei

ben und Lebenslauf), 
• wie Sie sich online bewerben, 
• wie Sie sich auf ein Vorstellungsgespräch vorberei

ten können. 

Das bieten Ihnen die Bewerbungs-PCs im meerBiZ: 

• Bilder und Dokumente einscannen, 
• Bewerbungen schreiben, 
• Bewerbungen drucken, 
• Bewerbungen online verschicken, 
• Bewerbung auf USB-Stick sichern (z.B. für späte

re Ergänzungen). 

Technische Unterstützung erhalten Sie von unseren 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im meerBiZ. 
Verschiedene Online-Angebote helfen Ihnen bei der 
Frage, wie Ihre Bewerbung aussehen sollte. Diese  
können Sie direkt am Bewerbungs-PC aufrufen. 

In der Themeninsel Bewerbung finden Sie neben 
den PCs auch nützliche Broschüren und Flyer zum 
Mitnehmen sowie Bücher zum Einsehen, wenn Sie 
unsicher sind, wie eine Bewerbung aussehen soll. 

Sie wollen am Bewerbungs-PC an Ihrer Bewerbung 
arbeiten? Melden Sie sich dafür an der meerBiZ-Info
theke an. Und dann kann es losgehen! 

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz 

Sie haben bereits einen Wunschberuf und möchten 
sich bewerben? 
Der richtige Zeitpunkt hängt vom jeweiligen Ausbil
dungsberuf ab. Erkundigen Sie sich rechtzeitig über 
die Bewerbungsfristen oder fragen Sie Ihre Berufsbe
raterin bzw. Ihren Berufsberater. 
Unsere kostenfreien Informationsportale für Berufs
einsteiger unterstützen Sie im Bewerbungsverfahren! 

Informationsportale für Einsteiger 

• www.planet-beruf.de >> "Wie bewerbe ich 
mich?" 

Wertvolle Tipps und Hinweise zu den Bewerbungs
formen für betriebliche Ausbildungsstellen. 
Hierzu können Sie jeden Internetarbeitsplatz im 
meerBiZ nutzen. 
• www.abi.de >> "Wie bewerbe ich mich?" 
Alles über die Bewerbung um Ausbildungs oder Stu
dienplätze, Assessment-Center und vieles mehr. 

Sie wünschen weitere Informationen? 

In der Themeninsel Bewerbung finden Sie umfang
reiches Informationsmaterial, zum Beispiel: 
• das "planet-beruf.de"-Überblicksheft "Du entschei

dest", 
• das "planet-beruf.de"-Schüler*innenheft "Berufs

wahl - Mein Weg 2", 
• das "abi.de"-Überblicksheft "Deine Berufswahl", 
• die "abi.de"-Hefte "Mittelstufe" und "Oberstufe", 
• die Schrift "Orientierungshilfe zu Auswahltests", 
• Bücher und Broschüren zum Thema Bewerbung. 

Bewerbung um einen Arbeitsplatz 

Sie sind Anfängerin bzw. Anfänger in Sachen Bewer
bung oder Ihr letztes Bewerbungsschreiben ist schon 
länger her? Ob Sie mit Ihrer Bewerbung punkten, 
hängt von vielen Faktoren ab. 

Bewerbung um einen Studienplatz 

Sie haben sich für Studiengang und Hochschule 
entschieden? Sie sind noch unerfahren in Sachen 
Bewerbung? 
Machen Sie sich schlau und holen Sie sich wertvolle 
Tipps auf den folgenden Informationsportalen. 

Informationsportale für Einsteiger 

• www.abi.de >> "Wie bewerbe ich mich" 
Alles über die Bewerbung um Studienplätze, duales 
Studium, Nebenjobs im Studium oder Praktika. 
Hierzu können Sie jeden Internetarbeitsplatz im 
meerBiZ nutzen. 
• studienwahl.de 
Auf dieser Seite gibt es ausführliche Beschreibungen 
der verschiedenen Auswahl- und Bewerbungsverfah
ren, Infos über Zulassungsbeschränkungen und 
Tipps zur Studienbewerbung. 
• hochschulstart.de 
Das Bewerbungs- und Informationsportal der Stiftung 
für Hochschulzulassung mit zwei großen Themen
komplexen: 
- Koordinierung von Bewerbungen für grundständige 
Studiengänge, 

- zentrale Vergabe von bundesweit zulassungsbe
schränkten Studienplätzen. 

Sie wünschen weitere Informationen? 

Sie finden in dieser Themeninsel weiteres Informati
onsmaterial, wie Bücher und Broschüren, auch zum 
Thema Bewerbung für ein "Duales Studium".

In der Themeninsel Bewerbung finden Sie viele 
Tipps und Hinweise. 

Bringen Sie sich mit dem ausführlichen Bewerbungs
training unter www.arbeitsagentur.de/bewerbung auf 
den neuesten Stand. 

Sie wünschen weitere Informationen? 

In der Themeninsel Bewerbung finden Sie umfang
reiches Informationsmaterial, wie Bücher, Broschü
ren und verschiedene Checklisten zum Thema Be
werbung.
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