
Absender: Vorname Name     Bewerbungsmuster für das Handwerk 
Straße und Hausnummer  
PLZ Stadt 
(4 Leerzeilen) 
 
 
        
Name Unternehmen 
Ansprechpartner, ggf. mit Titel 
Straße Hausnummer 
PLZ Stadt 
(3 Leerzeilen) 
 
 
           Ort, Datum 
(2 Leerzeilen) 
 
Bewerbung für eine verkürzte Ausbildung* als (Nennung des Berufes) 
(2 Leerzeilen) 
 
Sehr geehrte/r Frau/Herr, 
 
Sie suchen eine angehende Fachkraft? Mit meiner Unterstützung können Sie dieses Ziel innerhalb kürzerer Zeit 
(im Vergleich zu einer regulären Ausbildung) umsetzen. 
 
Um eine langfristige Perspektive am Arbeitsmarkt zu haben, möchte ich gerne (Nennung des Berufes) werden. 
 
Das zeichnet mich aus: 

- gewöhnt an selbständige Arbeitsweise 
- zuverlässig und verantwortungsbewusst 
- zeitlich flexibel und teamfähig 

 
Folgendes bringe ich mit: 

- handwerkliches Geschick 
- Eignung für den Beruf (festgestellt durch die Agentur für Arbeit) 
- Berufs- und Lebenserfahrung 
- Lernbereitschaft und Neugierde 
- Führerschein Klasse … und PKW 

 
Gerne möchte ich Sie in einem persönlichen Vorstellungsgespräch mit der Möglichkeit einer anschließenden 
Probearbeit von mir überzeugen. Ich freue mich auf das Gespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anlagen 
 
 
*Eine verkürzte Ausbildung in Form einer betrieblichen Umschulung würde durch die Agentur für Arbeit finanziell gefördert, 
so dass Ihnen lediglich Aufwendungen in Höhe von Euro 649 brutto/Monat für meine Mitarbeit entstehen.  Zur Vereinbarung 
eines Beratungstermins erreichen Sie Ihren regionalen Arbeitgeber-Service unter der kostenfreien  Rufnummer                  
0800 4 55 55 20.  


