
Name und Anschrift des Absenders                                                            
 

Betriebsnummer: _____________ 
Ansprechpartner:  

Telefon:  

Telefax:  

E-Mail:  
Homepage: 

 
Agentur für Arbeit 
Sachsen-Anhalt Nord  
JOB-Vermittlung 
Hohepfortestr. 37 
39104 Magdeburg 

Vermittlungsauftrag 
 

Anzahl der zu besetzenden Stellen:           Berufsbezeichnung: 
Stellenbeschreibung / Tätigkeitsbeschreibung (Aufgaben des Arbeitnehmers, Einsatzgebiet): 
 

Anforderungen (Kenntnisse, Fähigkeiten, Kompetenzen, Qualifikationen, Erfahrungen): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Berufsausbildung: 
 
☐ gleich   ☐ angelernt, als _______________   ☐ Ausbildung, als _______________ 
 
Arbeitsort: 

Führerschein: ☐ nicht erforderlich ☐ von Vorteil, Klasse(n) ____  ☐ erforderlich, Klasse(n) _____ 
Dauer der Beschäftigung: 
 
zu besetzen                   ☐ ab sofort                          ☐ zum ___________  
                                      ☐ befristet bis _________ 
Arbeitszeit: 
☐ Vollzeit   ☐ Teilzeit   ☐ Schicht (Art:____________)   ☐ Saisonarbeit ☐   Home-Office 
 
Arbeitszeit ☐ von _____Uhr bis _____Uhr ☐ flexibel; _____ h/ Woche 
 
Gewünschte Bewerbungsart:  ☐ E-Mail  ☐ schriftlich  ☐ telefonisch ☐ persönlich 
Lohn* / Gehalt* / Entgeltgruppe*/ Tarif: ________ Euro                  ☐ Stunde  ☐ Monat 
Liegt keine Tarifbindung vor, ist die Angabe der konkreten Gehalts- / Lohnhöhe zwingend erforderlich. 
* Hinweis: Ihre Angaben werden vertraulich behandelt und nicht an Dritte weitergegeben, stattdessen nur auf Ihren 
Wunsch hin veröffentlicht. 

Dürfen Ihre Gehalts- / Lohnangaben veröffentlicht werden?     ☐   ja     ☐   nein 

 

Datum                                                                                                  Firmenstempel/Unterschrift  
                                                                                                                                                      (entfällt bei Übermittlung per E- Mail) 

 

Telefon: 0391-2572151 
E-Mail: magdeburg.jobvermittlung@arbeitsagentur.de  
Internet: http://www.arbeitsagentur.de/  

mailto:magdeburg.jobvermittlung@arbeitsagentur.de
http://www.arbeitsagentur.de/

