
Vermittlungsauftrag an den Service für Arbeitgeber der Arbeitsagentur und Jobcenter  

                              

Agentur für Arbeit Potsdam  
Arbeitgeberservice                                                         
Horstweg 102-108  
14478 Potsdam 
 

 Mit diesem Vordruck können Sie dem Arbeitgeberservice 
schriftlich Ihren Vermittlungsauftrag erteilen. 
 
Pro Berufsbenennung / Qualifikation bitte jeweils einen 
Vordruck verwenden. 
Zutreffendes bitte ausfüllen bzw.  ankreuzen. 
 

 
Tel.: 0800 / 4 5555 20             Fax:   0331/880 911 2502 

  
Name/ Firma/ Auftraggeber 
 

Betriebsart/ Geschäftszweig                                                                             Betriebsnummer (falls vorhanden): 
 

Straße, Hausnummer 
 
 

PLZ, Ort 
 
 

Arbeitsort 

Rückfragen an / vorzustellen bei 
 
 

Telefon Fax Mobiltelefon 

E-Mail 
 

Anzahl 
 

Berufsbezeichnung: 
 

Stellenbeschreibung (Fachrichtung, Funktionsbereich, Branchen, Produkte) 
 

 
 

Welche Kenntnisse, Fertigkeiten, Erfahrungen sollte der Bewerber mitbringen? (priorisierte Anforderungen) 

 zwingend erforderlich ist: 
 

 vorhanden sein sollte: 
 

 wünschenswert wäre: 

Schulabschluss 
 Abitur              mittlere Reife        Hauptschulabschluss       nicht relevant 

Berufsausbildung 
 nicht relevant 

 
 Anlernung 

 
 Ausbildung 

 
 Berufsfachschule 

 

 
 Fachschule 

 
 Fachhochschule 

 
 Universität 

  

Führerschein 
erforderlich 

 nein 

                       Art /    
                      Klasse 

 ja 

PKW erforderlich 
 nein       ja 

 
 

 

Arbeitszeit           
Stunden 

 Vollzeit 

                       Stunden 
 

 Teilzeit  

von     -     bis 
 
                     

 
 

 Schicht  

von     -    bis 
 

Voraussichtliche Dauer 
 unbefristet  

     Dauer in Monaten 
 befristet 

 

/ befristet bis 
 
 

zu besetzen ab 
 

 

Gehalt / Lohn 
 

 
€    stdl.                      

 
                  €    mtl.                       

 
 

 
 

Besonderheiten 
 

Bewerbung gewünscht: 
  schriftlich  nur per E-Mail  telefonisch  persönlich, nach telefonischer Vereinbarung 

 
Anzahl maximal gewünschter Vermittlungsvorschläge:  
 
 

Datum                                          Firmenstempel und Unterschrift 

 


